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1. Wewenang Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
PPK memiliki beberapa wewenang untuk melakukan:
1. Membuat Paket tender
Isi rincian HPS
Isi SSKK
Upload KAK
Input Form SPPBJ;
Cetak SPPBJ;

Input dan Surat Perjanjian;

© N o g bk~ WD

Input dan Cetak Surat Perintah Kerja;

9. nput dan Cetak Surat Pesanan (Barang);

10. Input dan Cetak SPMK (Non Barang);

11. Upload Dokumen Lainnya; dan

12.Input dan Cetak BA Pembayaran dan BA Serah Terima.
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1.1 Alur proses tender pada aplikasi SPSE

o

Membuat Paket

]

Melengkapi Data Paket

H

Mengisi Rincian HPS

]

Membuat Dokumen
Pemilihan

]

Memilih UKPBJ

[

l Memilih Pokja Pemilihan I

H
H

Membuat Jadwal Tender

]

Melengkapi Dokumen
Pemilihan

H

Mencetak Dokumen SDP

H

Melakukan Persetujuan

H

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PENYEDIA
(T m—— )
Membuat Tender — Dattar Tender

Downioad Dokumen
Pemilihan

H

Pemberian Penjelasan
U

Pengumuman Tender
~——
fr—— Y
Penjelasan Tender o /X
)
Tidak
Upload Dokumen Kualifikasi
e
F D Upload D
Penawaran Penawaran

H

Evaluasi Penawaran

H

Mencetak Berita Acara

L]

Sanggah

[

E-kontrak

Gambar 1. Gambar Hirarki PPK dalam SPSE Versi
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2. Memulai Aplikasi

2.1Masuk Ke Dalam Aplikasi

Pilih Login, masukkan User ID dan password, kemudian pilih Non-Penyedia dan klik button ‘Login’.

EERANDA CARI LELANG TANYA JAWAS REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HTaM KONTAK KANI

PEANBAIEIEY, SN

User ID

Input User ID dan
Password PPK

Lupa Password?
No Nama Paket HPS Akhir Pendaftaran

Lelang Non-Eproc

Pengadaan Barang
Jasa Konsultansi Badan Usaha
Pekerjaan Konstruksi

Jasa Lainnya

Jasa Konsultansi Perorangan

Gambar 2. Halaman Login PPK
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3. Halaman Beranda PPK

Setelah berhasil Login, maka akan masuk ke halaman Beranda PPK. Di dalam beranda terdapat informasi paket
tender dan non-tender serta menu pencatatan paket non traksaksional dan swakelola.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD
Ll W Potunjuk Ponggunasn Aplikasi e-Procuromaont Lainnys PPK 89 - Pejabal Pembuat Komitmen
Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola
Paket Tender PPK
Menampilkan 25 v dala Pencanan
Kode Cetak
Tender ¥ Nama Tender Tahap Dokumen
8046999 EELCRAGHY Tender Cepat | spse 4.3 Tender Sudah E-Kontrak
Selesai
7583999 EO Rakomas UKPBJ Provinsi dan K/L/Rapat Koordinasi ULP/ULP yang mencapai Maturitas (Level 3)/Direktorat Pengembangan Profesi rizka Tender Sudah £-Kontrak
m Selesal
7541999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemelinaraan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan @l Sk o kX Tender Sudah E-Kontrak
Selesai
7368999 Jasa EQ Rakernas/Rapat Kerja/Koordinasi LPSE/Standarisasi Layanan LPSE/LPSE yang Terstandansasi/Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Tender Sudah E-Kontrak
secara Elektronik (@ENTGE E e EIPEE TR ) Selesal
7336999 Pengadaan Conference System/ Pengadaan Peralatan dan Fasililas Perkantoran/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan @@l CY el FT3 Tender Sudah E-Kontrak
m Selesai
7288999 Annual Technical Support (ATS) / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Tender Sudah E-Kontrak

Pengadaan Secara Elekironik (@1 ST el F ST 2] Selesai

Gambar 3. Halaman Beranda PPK
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4. E-Tendering PPK

Pada proses e-tendering, PPK dapat membuat paket tender dan membuat dokumen kontrak pada paket tender yang
telah ditetapkan pemenangnya oleh pokja pemilihan.

4.1 Membuat Paket Tender
Pilih menu Daftar Paket kemudian klik button ‘Buat Paket'.

BERANDA DAFTAR PAXET LDG AXSES

GANTI PASSWORD

PPKC99 - Pejaoat Pembuat Komimen

—_ Klik Buat Paket

br Pencatatan Swakelola

Beranda =/

Bual Paket

Menampilkan| 25 v data

Pencarian
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Staff Pendukung Unit Kena - Tenaga Administrasi 1/ Persiapan dan Draft 28 Agustus 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

penyusunan pedoman perencanaan PBJP ! Pedoman Perencanaan PBJP BARANGJASA PEMERINTAH

/ Sistem Perencanaan PBJF yang Teninlegrasi dengan Renja dan RKA K/L

/ Direktoral Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi

Pengadaan Storage Server (RIZKA) (S50 X Draft 27 Agustus 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

RTEHEEHY Tender Cepat | spse 4 | Tender Sudah Selesai 04 Seplember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

ETENL Tender Cepat | spse 4 | Dratt 14 Agustus 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 4. Halaman daftar paket PPK
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BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD O Locout

L & Petunjuk Penggunaan |l Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 99 - Pejabat Pembuat Komitmen

Daftar Paket » Daftar Rencana Pengadaan

1.Pilih K/L/D/I

KIL/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apabila daftar paket yang
2.Pilih Satker diumumkan di SiRUP tidak

muncul, maka pokja bisa klik

Satuan Kerja *

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Metode Pemilihan

Semua Metode Pemilihan

TahunAnggaran - 3.Pilih metode pemilihan
o P button reload untuk menarik

paket dari SIRUP

Pembuatan paket tender dimulai dengan memilih dari paket RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.

Menampilkan 25 v data Pencarian

Metode
- Pemilihan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran

aat / So pedoman perencanaan PBJP / Pedoman Perencanaan APBN Pengadaan Langsung Rp 20,1 Jt 2018

ang canaan PBJP yang Terintegrasi dengan Renja dan RKA K/L /
5 . Pl I | h nama pa kEt Encanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan

ng Unit Kerja - Tenaga Administrasi 1 / Persiapan dan penyusunan APBN Pengadaan Langsung Rp 24,2 Jt 2018
pedoman perencanaan PBJP / Pedoman Perencanaan PBJP / Sistem Perencanaan

PBJP yang Terintegrasi dengan Renja dan RKA K/L / Direktorat Perencanaan,

Monitoring dan Evaluasi Pengadaan

Gambar 5. Halaman daftar rencana pengadaan pada PPK
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Selanjutnya akan tampil informasi rencana pengadaan yang telah dipilih oleh PPK, klik button ‘Buat Paket’” untuk

membuat paket tender.

Informasi Rencana Pengadaan

Kode RUP

Nama Paket

K/L/PD

Satuan Kerja
Nilai Pagu Paket
Tahun Anggaran
Jenis Pengadaan

Anggaran

18312125

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data
Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Rp 10.326.297.000,00

2018

Pengadaan Barang

No Sumber [J E Anggaran Nilai

Klik Buat Paket

1 01.970968.00.00.06.3932.011.051.532111 Rp 10.326.297.000.00

Buat Paket

Gambar 6. Halaman informasi rencana pengadaan
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latihan-Ipse.lkpp.go.id says

Informasi Rencana Pengadaar

Apakah benar ini P,

Kode RUP Pilih ok
Cancel

Nama Paket 4 LPSE / Cloud Data
KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintan
Satuan Kena LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Nilai Pagu Pzaket Rp 10.326.297.000.00
Tanhun Anggaran 2018
Jenis Pengadaan Pengadaan Barang
Anggaran No Sumber Dana Kode Anggaran Nilai

1 APEN 106.01.970968.00.00.06.3922.011.051.532111 Rp 10.326.297.000.00

=) Buat Paket

Gambar 7. Konfirmasi pembuatan paket
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Jika informasi rencana pengadaan paket tidak lengkap, paket tidak bisa dipilih. PPK wajib melengkapi data di SiRUP.

Kode RUP 13824105

Nama Paket - Paket Fullboard Meeting Jawa Barat [50 ORG x 2 HARI]

K/U/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintan

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Nilai Pagu Paket Rp 82.200.000,00 RUP tidak
Tahun Anggaran lengkap

Jenis Pengadaan

Anggaran No Sumber Dana Kode Anggaran Nilai

Tidak dapat membuat paket karena data yang didapatkan dari RUP tidak lengkap, silankan lengkapi di SiRUP.

Gambar 8. RUP yang Tidak Lengkap
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Daftar Paket » Edit Paket

Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana

APBN

18312125 Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud

Data Center LPSE / Direktorat Pengembapg

Pilih jika ingin melakukan

© Tambah Rencana Pengadaan

KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintal tender konsolidasi

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK

2018 APBN 106.01.970968.00.00.06.3932.011.051.532111 Rp 10.326.297.000,00 PPK 39

Nama Paket Edit nama paket jika tender

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Cel
Sistem Pengadaan Secara Elektronik

konsolidasi

1.Pilih Lokasi pekerjaan

Nilai Pagu Paket Rp 10.326.297.000.00

Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

Alamat Detail

DKl Jakarta Jakarta Selatan (Kota)

© Tambah Lokasi

Q@ Daftar Paket

Selanjutnya ©

2. klik selanjutnya

* Wajib diisi.

Gambar 9. Buat Paket
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* Rencana Umum Pengadaan, berisi detail kode RUP, Nama Paket, Sumber Dana;

* KJ/L/PD, adalah nama Kementeruan, lembaga, dan Perangkat Daerah;

* Nama Paket adalah nama paket tender yang akan dilaksanakan (sudah otomatis by sistem berdasarkan data
RUP) jika tender konsolidasi nama paket bisa diubah;

* Satuan Kerja adalah satuan kerja dari paket tender;

* Anggaran adalah kode anggaran dari paket tender (sudah otomatis by sistem berdasarkan data RUP);

* Lokasi Pekerjaan adalah lokasi pengerjaan pada paket tender;

* Nilai Pagu Paket adalah nilai pagu dari paket tender (sudah otomatis by sistem berdasarkan data RUP);
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Jika sudah mengisidata paket, selanjutnya akan tampil halaman dokumen persiapan tender seperti dibawah ini

Daftar Paket » Edit Pakel

0 Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 0 @ELHELR i i i
- p incian 1. Isi Rincian HPS

Harap mengisi rincian HPS!

Dokumen Persiapan Pengadaan

Dokumen Persiapan Pengadaan 2. U pload KAK dan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * Rancangan kontrak

Rancangan Kontrak *

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak oMo o
e Hontra Lumsum v 3. Pilih Jenis Kontrak

O Sebelumnya

* Waijib diisi.

Gambar 10. Halaman Dokumen Persiapan



| mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1.1 Mengisi Rincian HPS
PPK dapat mengisi rincian HPS dengan men-download template rincian HPS yang telah disediakan kemudian

meng-upload-nya kembali atau langsung mengisi pada kolom HPS yang telah disediakan.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rincian HPS

® Template Rincian HPS Upload Rincian HPS

Roisian rincian HPS mengguna

2. Upload Rincian HPS

1. Download template yang sudah diisi

rincian HPS

TOTAL PAGU :Rp 10.326.287.000,00

Jenis Barang/Jasa Harga FajaK (%)
0.00

Atau langsung isi

Rincian HPS

@ N RN

Pilih simpan jika

sudah selesai

Gambar 11. Rincian HPS
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Apabila PPK men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk Excel. PPK

dapat mengisi rincian HPS pada file tersebut kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

A A | B | C | D | E | F
1 JenisBarang/Jasa Satuan Vol Harga Pajak(%) Keterangan
2 |

37

4;

5 =

6,,

77

87

97

10

Gambar 12. Rincian HPS dalam Excel
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Jika HPS sudah disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data telah tersimpan.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rincian HPS

Data telah tersimpan

@® Template Rincian HPS Upload Rincian HPS

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan template Excel :

1. Jangan mengubah nama kolom, menghapus kolom atau menambah kolom.
2. Jangan mengubah nama sheet.

3. Gunakan tanda 'koma’ sebagai pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel :
1. Untuk menambah baris baru, klik kanan pada tabel di bawah.

Gambar 13. Notifikasi berhasil simpan HPS
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4.1.2 Isi Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar
Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload KAK spesifikasi teknis dan gambar. Perhatikan petunjuk upload dokumen

KAK Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar:

1. Perhatikan file yang akan di upload. pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar untuk Tender ini;
2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini:

3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xis, *.xlIsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.zip atau *.rar. dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar . .
Perhatikan petunjuk

upload

Klik Upload

© Kembali

Gambar 14. Upload spesifikasi teknis dan gambar
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User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

> This PC » Local Disk (D:) » dokumen » KAK v O | Search KAK P
New folder = - [ 0
A
7 Name Date modified Type Size
cts KAK 9/3/2018 11:41 AM Microsoft Word Doc... 0 KB
’
nts
ads \/\
sk (C)
sk (D:)
v
File name: ~ | |All Files Y ‘

Open |V| ’ Cancel ‘

Gambar 15. Pilih file KAK spesifikasi teknis dan gambar



Lemba%b”gnp User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah ter-upload makan nama file akan muncul pada halaman KAK spesifikasi teknis dan gambar.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar untuk Tender ini;
2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *.xIsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.zip atau *.rar; dan
4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

1. KAK docx T &/

=+ Upioad o Kembali

Gambar 16. File spesifikai teknis dan gambar
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g mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

4.1.3 Upload Rancangan Kontrak
Di SPSE 4.3 PPK upload rancangan kontrak

Daftar Paket » Edit Faket

° Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp 275.000.000,00 @lilat 10 [

Dokumen Persiapan Pengadaan .
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknig
Klik rancangan kontrak

Rancangan Kontrak *

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak Lumsum A

© Sebelumnya

* Wajib diisi.

Gambar 17. Halaman Dokumen Persiapan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload rancangan kontrak dengan klik upload

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:

1. Perhatikan file yang akan di upload. pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;
2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.doc atau *.docx; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak.

Daftar Rancangan Kontrak Perhatikan petunjuk

upload

Klik Upload

G Kembali

Gambar 18. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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@LKPP

Pilih file rancangan kontak yang sudah dibuat

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

1t > This PC » Local Disk (D:) » dokumen » KAK v O Search KAK )
Organize ~ New folder E- m O
® This PC 2 Name Date modified Type Size
» 3D Objects KAK 9/3/2018 11:41 AM Microsoft Word Doc... 0 KB
m Desktop Rancangan Kontrak 9/3/2018 11:43 AM Microsoft Word Doc... 0 KB
Documents ‘
# Downloads
D Music ]
= Pictures
B Videos
& Local Disk (C) |
- Local Disk (D)
= Y
File name: || > | |All Files v
Open |¥ Cancel

Gambar 19. Plih Rnacangan Kontrak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil upload rancangan kontrak akan tampil pada tampilan berikut ini

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;
2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.doc atau *.docx; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak.

Daftar Rancangan Kontl Daftar rancangan

kontrak

1. Rancangan Kontrak.docx 1

Pilih jika ingin hapus

Gambar 20. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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4.1.4 Pilih UKPBJ

Jika sudah mengisi dokumen persiapan pengadaan dan memilih jenis kontrak, tahap selanjutnya adalah memilih
UKPBJ, Kemudian Klik button ‘Simpan dan Membuat Paket’ untuk menyimpan data paket.

Daftar Paket » Edit Paketl

o Data Paket e Dokumen Persiapan
1. Sudah selesai isi

Nilal HPS * Rp 275.000.000,00 ((IRERLLSD Sl persiapan

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar * v

Rancangan Kontrak *

2. Sudah Pilih Jenis Kontrak

Jenis Kontrak Lumsum

UKPBJ * # Pilih UKPBJ 3. Pilih UKPBJ

@ Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

4. klik simpan dan membuat paket

* Waijib diisi.

Gambar 21. Pilih UKPBJ 1
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK bisa mencari nama UKPBJ dalam kolom pencarian

Daftar Paket » Edit Paket » Pilih UKPBJ

Kode RUP 18312125
K/L/PD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas. Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem

1.Cari UKPBJ

Pengadaan Secara Elektronik

Pilin UKPBJ

Menampilkan 25 v data Pencarian

Nama 4 Alamat
Agung Handoko Baghdad
agusawom kab. supiori
Ahmad Latukau Raja Laha laha ukpbj
ALUN piru UKPBJ Seram 01

AMANDA JAKATRA putri amanda

Gambar 22. Pilih UKPBJ 2
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@ mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Jika PPK mau mengubah UKPBJ atau membatalkan bisa dilakukan dengan pilih “Ganti UKPBJ” atau klik “Batal”.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp 275.000.000,00 @GRS [

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak *

Jenis Kontrak Lumsum

Klik jika mau hapus UKPBJ
UKPBJ *
Nama

UKPBJ 11 Klik jika mau ganti UKPBJ (@ Gantl UKPBJ
[CREET NI B Simpan dan Membuat Paket Klik simpan dan membuat paket

* Wajib diisi.

Gambar 23. Edit UKPBJ
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User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Selanjutnya akan muncul notifikasi bahwa data paket telah tersimpan.

Daftar Paket » Edit Paket

Dt paict telah tersiirpan Data Paket Telah Tersimpan

0 Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

K/IL/PD
Satuan Kerja

Anggaran

Nama Paket *

Kode RUP Nama Paket Sumber Dana

18312125 Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud APBN
Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik
© Tambah Rencana Pengadaan

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2018 APBN 106.01.970968.00.00.06.3932.011.051.532111 Rp 10.326.297.000,00 PPK 99

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan
Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Gambar 24. Notifikasi data paket telah tersimpan

Selanjutnya paket tender yang telah dibuat oleh PPK akan dilanjutkan oleh UKPBJ. UKPBJ akan memilih kepanitiaan

(Pokja Pemilhan) yang akan melanjutkan pelaksanaan tender. Selanjutnya, Pokja pemilihan akan melaksanakan

persiapan dan pelaksanaan pemilihan penyedia.
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1.5 Hapus Paket Tender

PPK dapat menghapus paket tender yang masih berstatus draft, tetapi jika paket tender yang masih berstastus draft tersebut sudah

di assign ke UKPBJ paket tender tidak dapat dihapus.

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola
Buat Paket
Menampilkan 25 j data Pencarian
Nama Paket Status el Hapus paket tender yang

PENGADAAN CETAK BUKU PERPRES & PERLEM Draft 21 Desembd

JEI0) orcir ot opee 4 statsus drait

PENGADAAN CETAK BUKU PERPRES & PERLEM (AL Draft 18 Desember S e AR e =

GUSNV] Tander | spse 4.3 | BARANGJASA PEMERINTAH

PENGADAAN CETAK BUKU PERPRES & PERLEM Draft 24 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN 7 Hapus Paket
(SULTAN) m BARANGJASA PEMERINTAH

ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Draft 24 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN 1l Hapus Paket
Layanan Perkantoran / Biro Umum dan BARANGJASA PEMERINTAH

Kovancen TS CXE)

Gambar 25. Halaman Daftar Paket Tender
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1.6 Edit Paket Tender Ulang

PPK dapat mengubah paket tender yang diulang oleh pokja pemilihan. PPK pilih nama paket tender ulang untuk melakukan edit

paket.

Pengadaan Storage Server [ o L) Draft 11 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN 1 Hapus Paket
BARANGJASA PEMERINTAH

Pengadaan Storage Server,- Application Testing Draft 11 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN 1 Hapus Paket

LSS Tender | spse 4.3 | BARANGUJASA PEMERINTAH

Pénigadaan Storage Serer - Kadiit [l Rkl s 14 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

ey, Pilih paket tender ulang 06 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN # Hapus Paket

PBJP BARANGJASA PEMERINTAH

Annual Technical Support (ATS 05 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cioud Data Center LPSE / Direktorat BARANGJASA PEMERINTAH
Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik (12-122-29091)

Tesigng

Gambar 26. Halaman Daftar Paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK edit paket tender ulang

Daftar Paket » Edit Paket

Umum ¥ Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana

18399923 Pengadaan Storage Server APBN

© Tambah Rencana Pengadaan

K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2018 APBN 06.3932.011.001.051.06.393201 Rp 1.777.347.000,00 PPK 99

Nama Paket *

Edit paket tender ulang

Pengadaan Storage Server - Kadut

4
Nilai Pagu Paket Rp 1.777.347.000,00
Lokasi Pakeijasn Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKI Jakarta £ Jakarta Selatan (Kota) - Jakarta Selatan

© Tambah Lokasi

Q@ Daftar Paket Selanjutnya © KI i k se I a nj ut nya

* Wajib diisi.

Gambar 27. Halaman Edit Paket Tender Ulang
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah selesai edit paket tender ulang, maka klik simpan dan membuat paket.

Daftar Pakst » Edit Paket

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp 1.320.000.000,00
Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak *

Jenis Kontrak

Pilih simpan dan membuat paket

Lumsum
u Nama
UKPBJ 99
© Sebelumnya
* Wajib diisi.

Pilih inputan yang ingin 9

diubah v

Aksi

Tidak bisa diganti

Gambar 28. Halaman Edit Paket Tender Ulang



| mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2 Membuat Dokumen Kontrak
PPK dapat membuat e-kontrak pada tahap Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa dan Penandatanganan

Kontrak ketika tahapanya telah berlangsung. Pilih button ‘e-Kontrak’ pada nama tender yang akan dibuat dokumen

kontrak.
E-Tendering Non E-Tendering Non Transaksional Swakelola
Paket Tender PPK
Menampilkan v data H
p 25 Klik e-kontrak
Kode
Tender ¥  Nama Tender Tahap umen
7218999 Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Surat Penunjukan Penyedia E-Kontrak
Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik Barang/Jasa[..]
7212999 Sewa Collocation IDC dan DRC / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Tender Sudah Selesai E-Kontrak
Sistem Pengadaan Secara Elektronik rizka R C IR ]
6527999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan (R0 S g =1 Tender Sudah Selesai E-Kontrak
5824999  Pembuatan Maket Gedung Pusat Jasa Kearsipan Tender Sudah Selesai E-Kontrak
Menampilkan Halaman 1 dari 1 &« | ¢ y | »

Gambar 29. Halaman beranda PPK
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» Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.1 Surat Penunjukan Penyedia Barang dan Jasa
Pilih Buat SPPBJ dalam e-kontrak. Dokumen yang telah dicetak dan ditandatangani kemudian di-scan untuk

selanjutnya di-upload kembali ke sistem

Paket Tender PPK » E-Kontrak
SPPBJ Tender PPK

Menampikan 25 v data Pencarian

Nomor v Harga Kontrak Surat Perjanjian SSKK SPMK/Surat Pesanan Pembayaran

Klik buat SPPBJ

Tidak ada Data ul

Kembali

Gambar 30. Halaman SPPBJ e-kontrak PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » E-Kontrak + Form SPPEJ

No. SPPBJ *

1. Isi data SPPBJ

Lampiran SPPBJ

Contoh pengisian: 1 berkas.
Isi dengan tandsa (-) jika fidak ada

Kotz SPPBJ *

Tanggal SPPB. * =
Penyedia * Pemenang Email Harga Undangan Kontrak
REKANAN 11 REKANAN11@lkpp.go.id Rg 118.200.000.00
* Pemenang Hasil Evaluasi
REKANAN 13 REKANAN13@lkpp.go.id Rp 112.200.000.00
* Pemenang Hasil Evaluasi
REKANAN 12

* Pemenang Hasil Evaluasi

2. Pilih untuk memilih
CEEEDD untuk memih pemenang

pemenang cadangan

Nama Tender Pakst Konselidasi Pelatihan 11

Harga Finai (Rp) * 0.00

Gunakan koma untuk pemisan desimal.

Nila: Jaminan Pelaksanaan (Rp) 0.00

Gunakan koma untuk pemisah desimal

Nama Sstuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Nama FPK PPK 11

NIP PPK

D 3. Klik simpan jika

sudah terisi semua

Gambar 31. Halaman SPPBJ e-Tendering(1)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika SPPBJ sudah berhasil disimpan, maka akan muncul button ’Kirim’ yang digunakan untuk mengirimkan undangan

berkontrak kepada penyedia yang terpilih.

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Form SPPEBJ

SPPBJ berhasil disimpan

SPPBJ berhasil disimpan

No. SPPBJ =

Lampiran SPPBJ 1 Berkas

Contoh pengisian: 1 berkas.
Iei dengan tands (-) jika tidak sda

Kota SPPBJ DKI Jskarts

Tanggsl SPPBJ 8.2018

Penyedis * P nang
REKANAN 11

* Pemanang Hasil Evaluasi

REKANAN 10
* Pemenang Hasil Evaluasi

REKANAN 12
= Berdasar SPPBJ
* Pemenang Hasil Evaluasi

iz
Email
REKANAN11@lkpp.go.id
REKANAN10@lkpp.go.id

REKANAN12@Ilkpp.go.id

Harga

Rp 28.400.000,00

Kirim undangan

Rp 50.600.000,00

Rp 104.500.000,00

Gambar 32. Halaman SPPBJ e-Tendering(2)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi informasi undangan berkontrak untuk penyedia, kemudian klik button ‘Kirim’.

Waktu * s.d.

1.Isi Informasi Undangan

Tempat*

Yang Harus Dibawa *

Yang Harus Hadir*

2.Klik Kirim
7

Q@ Kembali

Gambar 33. Kirim undangan berkontrak kepada penyedia
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya, cetak dokumen SPPBJ dan kirim pengumuman kepada penyedia.

Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Nama PPK PPK 99

NIP PPK 0020099

Tembusan

1.Cetak SPPBJ 2.Kirim Pengumuman

& Cetak = Kirim Pengumuman Kembali

Gambar 34. Halaman SPPBJ e-Tendering(3)
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User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Berikut adalah contoh hasil cetak dokumen SPPBJ dalam bentuk PDF.

SURAT PENUNJUKAN PENYEDIA BARANG/JASA (SPPBJ)

Nomor : SPPBJ/123 DKl Jakarta, 29 Juni 2018
Lampiran :1 Berkas
Perihal : Penunjukan Penyedia untuk Pelaksanaan Paket Pekerjaan Paket konsolidasi panitia 10

Kepada Yth.
REKANAN 12
di Jakarta Selatan (Kota)

Dengan ini kami beritahukan bahwa penawaran Saudara melalui aplikasi SPSE pada -

Kode Tender 1 7024999

Nama Paket : Paket konsolidasi panitia 10
Nilai Penawaran : Rp 100.000.000.00

kami nyatakan diterima/disetujui.

Sebagai tindak lanjut dari Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) ini Saudara diharuskan untuk menyerahkan Jaminan
Pelaksanaan dan menandatangani Surat Perjanjian paling lambat 14 (empat belas) hari kerja setelah diterbitkannya SPPBJ.
Kegagalan Saudara untuk menerima penunjukan ini yang disusun berdasarkan evaluasi terhadap penawaran Saudara, akan
dikenakan sanksi sesuai ketentuan dalam Peraturan Presiden No. 54 Tahun 2010 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
yang terakhir diubah dengan Peraturan Presiden No. 16 Tahun 20138 beserta petunjuk teknisnya.

Pejabat Pembuat Komitmen

PPK 1
NIP. 002001

Gambar 35. Halaman SPPBJ PDF
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.2 Surat Perjanjian

Pilin button kontrak pada e-kontrak, input semua data dalam surat perjanjian kemudian klik simpan dan
mencetaknya.

| SPPBJ Tender PPK

Menampilkan v data Pencarian

Nomor ,  Tanggal Penyedia Harga Kontrak Surat Perja K/Surat Pesanan Pembayaran

Klik kontrak

4567890 03 Agustus 2018 REKANAN 23 Rp 2.689.000.000,00

Menampilkan Halaman 1 dari 1 « ¢ yoo»

Pesanan Pembayaran

Buat SPPBJ Kembali

Gambar 36. Halaman e-kontrak PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Informasi Paket

Kode Tender 7218999

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem
Pengadaan Secara Elektronik

Lokasi Jl. epicentrum tengah Iot 11B - Jakarta Selatan (Kota)

Anggaran APBN-2018

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Pagu Rp 5.809.153.000,00

HPS Rp 3.382.500.000,00

Isikan Form Surat
Form Surat Perjanjian

No. Kontrak * (

Kota Kontrak

CEERED

No. Rekening Bank *

Tanggal Kontrak *
\ il J

Nama PPK
NIP PPK

PPK 99
0020099

Gambar 37. Halaman isi surat perjanjian(1)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Unit Kerja Isikan Form Surat

Nama Satuan Kerja MBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH Perjanjian

Alamat Satuan Kerja

Jabatan yang menandatangani SK PPK

N SICPRICE LKPP/PPK/2017/08/99
Tipe Penyedia
s Y Penyedia Badan Usaha Non KSO v
Nama Penyedia REKANAN 23
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)
No. Akta Pendirian "
Tgl Akta Pendirian 01 April 2018

Wakil Sah Penyedia *

Jabatan Wakil Penyedia *

Nilai Kontrak 2.689.000.000,00

Jenis Kontrak Lumsum

Informasi Lainnya

- Tipe file Dokumen hanya txt, doc, docx, xIs, xIsx, pdf, jpg, png, zip, rar yang bisa di upload.

Gambar 38. Halaman isi surat perjanjian(2)



‘ mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen
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Setelah form surat perjanjina berhasil disimpan, selanjutnya cetak dokumen surat perjanjian.

Nilai Kontrak 2.689.000.000,00

Jenis Kontrak Lumsum

Informasi Lainnya

b

Dokumen Cetak Surat Perjanjian

Choose File | No file chosen

Klik cetak

Gambar 39. Halaman Surat Perjanjian Berhasil Disimpan
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SURAT PERJANJIAN
Untuk melaksanakan . .e
Paket Pekerjaan Pengadaan Barang : Surat perjanjian
Paket konsolidasi panitia 10 .
Nomor : KNT/123 PDF siap cetak

SURAT PERJANJIAN ini berikut semua lampirannya (selanjutnya disebut "Kontrak") dibuat dan ditandatangani di pada hari Jum'at
tanggal 29 bulan Juni tahun 2018 antara PPK 1, selaku Pejabat Pembuat Komitmen, yang bertindak untuk dan atas LEMBAGA
KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH, yang berkedudukan di , berdasarkan Surat Keputusan Kepala dpu No
123456tyu/2017 selanjutnya disebut "PPK" dan RIA E, Direkiur, yang bertindak untuk dan atas nama REKANAN 12, yang
berkedudukan di Jakarta Selatan (Kota), berdasarkan Akia Pendirian/Anggaran Dasar No. AKTA/21M112018 tanggal 01 Januari
2018 , selanjutnya disebut "Penyedia”.

MENGINGAT BAHWA :

1. PPK telah meminta Penyedia untuk menyediakan Pengadaan Barang sebagaimana diterangkan dalam Syarat-Syarat Umum
Kontrak yang terlampir dalam Kontrak ini (selanjutnya disebut "Pengadaan Barang");

2. Penyedia sebagaimana dinyatakan kepada PPK, memiliki keahlian profesional, personil, dan sumber daya teknis, serta telah
menyetujui untuk menyediakan Pengadaan Barang sesuai dengan persyaratan dan ketentuan dalam Kontrak ini;

3. PPK dan Penyedia menyatakan memiliki kewenangan untuk menandatangani Kontrak ini, dan mengikat pihak yang diwakili;

4. PPK dan Penyedia mengakui dan menyatakan bahwa sehubungan dengan penandatanganan Kontrak ini masing-masing pihak:
1. telah dan senantiasa diberikan kesempatan untuk didampingi oleh advokat;
2. menandatangani Kontrak ini setelah meneliti secara patut;
3. telah membaca dan memahami secara penuh ketentuan Kontrak ini;
4. telah mendapatkan kesempatan yang memadai untuk memeriksa dan mengkonfirmasikan semua ketentuan dalam Kontrak

ini beserta semua fakta dan kondisi yang terkait.

MAKA OLEH KARENA ITU, PPK dan Penyedia dengan ini bersepakat dan menyetujui hal-hal sebagai berikut:
1. total harga Kontrak atau Nilal Kontrak ter k Pajak Pertambahan Nilal (PPN) adalah sebesar Rp 100.000.000,00 (seratus
Juta rupiah)
2. peristilahan dan ungkapan dalam Surat Perjanjian ini memiliki arti dan makna yang sama seperti yang tercantum dalam
lampiran Surat Perjanjian ini;
3. dokumen-dokumen berikut merupakan satu-kesatuan dan bagian yang tidak terpisahkan dari Kontrak ini:
a. adendum Surat Perjanjian (apabila ada);
b. pokok perjanjian;
c. surat penawaran, beserta penawaran harga;

Gambar 40. Halaman Surat Perjanjian Dalam Bentuk PDF
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4.2.3 Syarat syarat Khusus Kontrak

PPK dapat mengisi SSKK ketika tahapan sudah masuk Penandatanganan Kontrak. Pilih button ‘SSKK’ pada
SPPBJ yang akan dibuat dokumen SSKK. Jika tender yang dilakukan terdiri lebih dari 1 pemenang, maka PPK dapat
membuat SPPBJ baru dengan klik button ‘Buat SPPBJ’.

Paket Tender PPK » E-Kontrak

Klik SSKK

Menampilkan| 25 v data Pencarian

Nomor Tanggal Penyedia Harga Kontrak Surat Perjanjian SPMK/Surat Pesanan Pembayaran
4567890 03 Agustus 2018 REKANAN 23 Rp 2.689.000.000,00 (sskx (‘surat Pesanan |
Menampikag Klik jika tender itemized < [l i

Kembali

Gambar 41. Halaman SPPBJ PPK
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Upload dokumen SSK dan pilih cara pembayaran. Tipe file yang diijinkan untuk di-upload adalah .pdf. Klik button
‘Simpan’ untuk menyimpan data.

Rancangan Kontrak
1. @ Juknis Inpassing Pejabat Fungsional Pengelola Pengadaan Barang.docx - 64 KB

SRIRE 1.Upload Dokumen SSKK

2.Upload Dokumen SSKK

Cara Pembayaran

Sekaligus v

3.Klik Simpan

B Simpan

Gambar 42. Halaman Upload SSKK dan Input Cara Pembayaran
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4.2.4 Surat Pesanan

Jika pengadaan barang, maka PPK mengisikan surat pesanan. Pilih button Surat Pesanan di halaman e-kontrak,
kemudian masuk ke halaman daftar surat pesanan, selanjutnya klik button buat surat pesanan untuk membuat surat

pesanan.

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Daftar Surat Pesanan

Klik buat surat pesanan

Kode Pesanan No Pesanan Tanggal Pesanan

Buat Surat Pesanan Kembali

Gambar 43. Halaman Buat Surat Pesanan
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Paket Tender PPK » E-Kontrak » Daftar Surat Pesanan » Form Surat Pesanan

No. Surat Pesanan *

Tanggal Surat Pesanan *

Nama Tender

Nama PPK

Jabatan PPK

NIP PPK

Nama Satuan Kerja
Alamat Satuan Kerja
No. Surat Perjanjian
Tanggal Surat Perjanjian
Nama Pemenang
Alamat Pemenang

Wakil Sah Penyedia

Jabatan Wakil Penyedia

Tanggal Barang Diterima

Waktu Penyelesaian

Tanggal Pekerjaan Selesai

Klik simpan

Kembali

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

&

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur da

Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

PPK 99

0020099
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

322222
03 Agustus 2018
REKANAN 23

Jakarta Selatan (Kota)

]

Contoh Pengisian :30 hari Kalender, 2 tahun, 3 bulan

&

Isi Data Form Surat

Pesanan

Gambar 44. Halaman Form Surat Pesanan
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Jika surat pesanan sudah tersimpan, selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk mencetak dokumen surat pesanan.

Rincian Barang Lihat Rincian Barang

Dokumen Cetak Pes Klik Cetak

Choose File | No file chosen

Gambar 45. Halaman surat pesanan
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SURAT PESANAN (SP)

Nomor : SRT/123
Pake! Pekerjaan : Paket konsoldasi panifia 10

Yang bertanda tangan di bawah inl

PPK 1 selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen;
Berdasarkan Surat Pernangian Paket konsolidasi panitia 10 nomor KNT/123 tanggal 29 Juni 2018 &
REKANAN 12 di Jakarta Selatan (Kola)

yang dalam hal ini diwakili oleh: . selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang: Surat Pesanan dalam
untuk menginmkan barang dengan memperhatkan ketentuan-ketentuan sebagai benkut - . .
1. Rincian Barang bentuk PDF siap dicetak

Jenis Barang Unit Volume Unit2 Volume2 Harga Satuan  Pajak (%)

Ta bar. diterima :

Syaral-syaral pekerdaan - sesual dengan persyaratan dan ketentuan Kontrak |

Wakiu Penyelesaian - selama dan pekesjaan harus sudah selesai pada tanggal

Alamat pengiriman barang

. Denda - Terhadap sefiap hari kelerambatan penyelesaian pekerjaan Penyedia Jasa akan dikenakan Denda
Keterlambatan sebesar 1/1000 (safu per seribu) dan Nilai Konfrak atau bagian terfentu dan Nilai Kontrak sebelum PPN
sesual dengan Syarat-Syarat Umum Kontrak

oA uN

. 29 Juni 2018
Satuan Kerja
Pejabat Pembual Komitmen

EPK1

NIP. 002001

Menerima dan menyetujui :
Untuk dan atas nama REKANAN 12

Gambar 46. Halaman Surat Pesanan PDF
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4.2.5 Surat Perintah Mulai Kerja

Jika pengadaan selain barang (konstruksi, konsultansi dan jasa lainnya) maka PPK mengisikan SPMK.

Paket Tender PPK

Tgl Surat Perintah Mulai Kerja *:

Nama Tender:

Nama Ppk:

Jabatan Ppk:

Nip Ppk:

Nama Satker:
Alamat Satker:

No Surat Perjanjian:
Tgl Surat Perjanjian:
Nama Pemenang:
Alamat Pemenang:

Wakil Sah Penyedia;

Jabatan Wakil Penyedia:

» E-Kontrak

No Surat Perintah Mulai Kerja *:

» Form Surat Perintah Mulai Kerja

Isikan Data SPMK

19-05-2018 2]

Pekerjaan Penataan Ulang Lt. Mezz untuk Area Pelayanan Publik serta Kitchen Set/ Living Furniture / Pembangunan/Pengadaan/Peningkatan Sarana
dan Prasarana / Bire Umum dan Keuangan Pengadaan CCTV / Living Furniture / Pembangunan/Pengadaan/Peningkatan Sarana dan Prasarana / Biro
Umum dan Keuangan

PPK 10

0020010
LEMBAGA KEBUAKAN PENGADAAN BARANGIJASA PEMERINTAH

01
25 Mei 2018
REKANAN 2

Jakarta Selatan (Kota)

Ria Er

Dir

Gambar 47. Halaman SPMK(1)
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Jabatan Wakil Penyedia:
Tanggal mulai kerja

Waktu Penyelesaian:
Tanggal Pekerjaan Selesai:
Alamat Pengiriman:

Selanjutnya klik simpan

kemudian cetak

Direktur

25-05-2018

30 Hari Kalender

09-06-2018

JI. Epicentrum Tengah Lot. 11B

Bandung

@ No file selected.

Isikan Data SPMK

ﬂ

Gambar 48. Halaman SPMK(2)
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SURAT PERINTAH MULAI KERJA (SPMK)

Nomor - FT/345
Paket Fekeqaan Pekerjaan Penataan Ulang Lt Mezz untuk Area Pelayanan Publik serts Kitchen Set / Living Furnitd
Pembang: u-unakman dan P / Biro Umum dan Keuangan,Pengadaan CCTV / Living Fus
Pemb gadaan/Peningkatan Sarana dan Prasarana / Biro Umum dan Keuangan

Yang bertanda tangan di bawan i

PPK 10
Janjutnys disebut gai Pejabat Pembuat Komitmen |

berdssancan &n’at Penannn Pekerjaan Penataan Ulang Lt. Mezz untuk Area Pelayanan Publik serta Kiichen Set / Living Furniture
/ Pembang ingkatan S dan Prasarana / Biro Umum dan Keuangan Pengadaan CCTV / Living Furndure /

Pemangunam?engmam?enmgkatsn Sarana dan Prasarana / Biro Umum dan Keuangan nomor 01 tanggal 25 Met 2018,
bersama ini memenniahkan
REKANAN 2
Jakarta Selalan (Kota)
yang daiam hal ini diwakili oleh Ria Er
selanjulnya disebul sebagai Penyedia Batang,
untuk segera memulal pelaksanaan pekerjaan dengan atikan ketentuan-h Dagai berkut:
1. Lingkup Pekerjaan .

2. Tanggal mulai kerja. . 25 Mei 2018

3. Syarat-syarat peksraan - sesual dengan persyaratan dan kefentuan Kontrak |

4. Waklu Penyelesaian . selama 30 Hari Kalender dan pekernjaan harus sudah selesai pada tanggal 09 Juni 2018

5. Dendz : Terhadap setiap han keterlambatan pelsksanaan/penyelssaian pekerjaan Penyedia akan dikenakan Denda

Keteriambatan sebesar 1/1000 (satu per senbu) dar N3l Kontrak stau bagtan tertentu dari Nilal Kontrak sebelum PPN
sesuai dengan Syaral-Syaral Umum Kontrak.

Bandung, 19 Mel 2018
Uniuk dan atas nama LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Pefabat Pembuat Komitmen

PPK 10
NIP. 0020010

SPMK dalam bentuk PDF

siap dicetak

Gambar 49. Halaman SPMK PDF
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6 Berita Acara Serah Terima dan Berita Acara Pembayaran

Pada halaman e-kontrak pilih button pembayaran, isi data BAST dan BAP, klik simpan kemudian cetak

Paket Tenger PPK » E-Kontras
SPPBJ Tender PPK

Menzmpikan| 25 l:] a2 Pencarian
Nomor v Tanggs! Panyedis Hargs Kontrak Surat Parjanjisn $3KK SPMK/Surat Pesanan Pambayaran
1234 07 Mel 2018 REKANAN 2 Rp 115.000.000.00 =zex

Menampiikan Haiaman 1 darl 1 Klik pembayaran

Kemoail

Gambar 50. Halaman e-kontrak PPK
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4.2.6.1 Cara Pembayaran Termin
Pilin button “Tambah Termin’ untuk menambahkan berita acara pembayaran

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Daftar Pembayaran

Termijn Berita Acara Progress Fisik
= 2. Pilih BAP
Termijn ke-1 BAP 0% Ty

© Tambah Termin Kembali

1.Tambah Termin

Gambar 51. Halaman Pembayaran Termin
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Form Informasi Paket

Kode Tender 7218999

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem
Pengadaan Secara Elektronik

Satuan Kerja

Instansi

Pemenang REKANAN 23

No Kontrak 322222

Tanggal kontrak 03-08-2018

Nilai kontrak Rp 2.689.000.000,00 ISi data BAST

Form Informasi BA Serah Terima
No. BAST * ( \

Tanggal BAST * - &

Nama PPHP * :

NIP PPHP * :

Gambar 52. Halaman Isi Data BAST
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Form Informasi BA Pembayaran Isi data BA Pembayaran

No. BAP* : /

Tanggal BAP = : i)

Besar pembayaran 2.689.000.000,00

Dokumen Hasil Cetak

Choose File | No file chosen

Progres Fisik \C] %

Pilih simpan jika data sudah

lengkap

Gambar 53. Halaman Input BA Pembayaran
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» Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan,maka akan muncul button ‘Cetak BAST dan Cetak BAP’ yang dapat
digunakan untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. Klik button ‘Kembali’ untuk kembali ke halaman
daftar pembayaran.

BOSITED OEIK BAST. Choose File | No file chosen

Pilih cetak BAP

Pilih cetak BAST

& Cetak BAST & Cetak BAP Kembali

- Tipe file Dokumen hanya txt, doc, docx, xIs, xIsx, pdf, jpg, png, zip, rar yang bisa di upload.

Gambar 54. Halaman Input BAST dan BAP
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BAST dan BAP yang telah diisi dan dicetak akan tersimpan sebagai ‘Termin ke-1’. Klik button “‘Tambah Termin’ untuk

menambahkan termin kedua dan seterusnya.

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Daftar Pembayaran

Termin ke-1 Telah Tersimpan

Progress Fisik
40 % o

Berita Acara

Termijn

Termn ke-1 B4R

Termin ke-2 B4R C% 1

© Tambah Termin & Sampan Kemoah

Tambah Termin

Gambar 55. Halaman Daftar Pembayaran
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4.2.6.2 Cara Pembayaran Bulanan
Pilin button “Tambah Bulan’ untuk menambahkan berita acara pembayaran

Pakef Tender PPK » E-Kontrak » Daftar Pembayaran

Bulan Berita Acara " Progress Fisik
e Tt =g 2. Pilih BAP =y o

© Tambsh Bulan ] Kembai |

1.Tambah Bulan

Gambar 56. Halaman Pembayaran Bulanan



mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Informasi Paket

Kode Tender 7218999

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem
Pengadaan Secara Elektronik

Satuan Kerja

Instansi

Pemenang REKANAN 23

No Kontrak 322222

Tanggal kontrak 03-08-2018

Nilai kontrak Rp 2.689.000.000,00 ISi data BAST

Form Informasi BA Serah Terima
No. BAST * [ \

Tanggal BAST * - &

Nama PPHP * :

NIP PPHP * :

Gambar 57. Halaman Isi Data BAST
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Form Informasi BA Pembayaran Isi data BA Pembayaran

No. BAP* : /

Tanggal BAP = : i)

Besar pembayaran 2.689.000.000,00

Dokumen Hasil Cetak

Choose File | No file chosen

Progres Fisik \C] %

Pilih simpan jika data sudah

lengkap

Gambar 58. Halaman Input BA Pembayaran
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Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan,maka akan muncul button ‘Cetak BAST dan Cetak BAP’ yang dapat
digunakan untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. Klik button ‘Kembali’ untuk kembali ke halaman
daftar pembayaran.

BOSITED OEIK BAST. Choose File | No file chosen

Pilih cetak BAP

Pilih cetak BAST

& Cetak BAST & Cetak BAP Kembali

- Tipe file Dokumen hanya txt, doc, docx, xIs, xIsx, pdf, jpg, png, zip, rar yang bisa di upload.

Gambar 59. Halaman Input BAST dan BAP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BAST dan BAP yang telah diisi dan dicetak akan tersimpan sebagai ‘Bulan ke-1'. Klik button ‘Tambah Bulan’ untuk
menambahkan bulan kedua dan seterusnya.

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Daftar Pembayaran

Termin ke-1 Telah Tersimpan

Bulan Berita Acara Progress Fisik
Bufan ke-1 BAP 40 % By
Buian ke-2 BAP 0% |7

© Tambah Bulan £ Kembah

Tambah Termin

Gambar 60. Halaman Daftar Pembayaran
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4.2.6.3 Cara Pembayaran Sekaligus

Form Informasi Paket

Kode Tender

Nama Tender

Satuan Kerja
Instansi
Pemenang

No Kontrak
Tanggal kontrak

Nilai kontrak

Form Informasi BA Serah Terima

No. BAST *

Tanggal BAST *:

Nama PPHP * :

NIP PPHP * :

7218999

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem

Pengadaan Secara Elektronik

REKANAN 23
322222

03-08-2018

Rp 2.689.000.000,00

Isi data BAST

-

Gambar 61. Halaman Isi Data BAST
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Form Informasi BA Pembayaran Isi data BA Pembayaran

No. BAP* : /

Tanggal BAP = : i)

Besar pembayaran 2.689.000.000,00

Dokumen Hasil Cetak

Choose File | No file chosen

Progres Fisik \C] %

Pilih simpan jika data sudah

lengkap

Gambar 62. Halaman Input BA Pembayaran
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan,maka akan muncul button ‘Cetak BAST dan Cetak BAP’ yang dapat
digunakan untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF.

ERLTCN Ceic BAST, Choose File | No file chosen

Pilih cetak BAST Alllp Rl A

& Cetak BAST & Cetak BAP Kembali

- Tipe file Dokumen hanya txt, doc, docx, xIs, xIsx, pdf, jpg, png, zip, rar yang bisa di upload.

Gambar 63. Halaman Input BAST dan BAP
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Berita Acara Serah Terima

Lembaga Kabljakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN

ummmmm&mms«/ di cetak
lehﬂibmn QWWMMI&OUM
an / Living Furniture / Pembangunan/Pengadaan/Peningkatan

Pekerjaan dalam PDF siap

Sarana dan Prasarana / Biro Umum dan

NO : 7687BN
Pada hae in Kamis, tanggal dua pafuh sato bulsn Juni t3hun dea ribo celapan delas (21-06-2018), kami yarg bertanda tangan
dbawa ini
1. Ardhiyasa

Pebat Penerms Hazil Pekenaan LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/IASA PEMERINTAM, datam ha im
beandak univk dan stas nams Paabat Pembust Komamen Pade LEMBACA KEBUAKAN FENGADAAN DARANG/JASA
FEMERINTAH, yang beclamat & | yang salaspaya dsebul PIHAK PERTAMA

2 Dntya:
direityr, dalam hal ire bertindak untuk dam atas nama REKANAN 2. yang berkedudukan & Jakara Sefotan (Kota) yang
salanjuarya dsebut PIHAK KEDUA.
Kadua Delad plak sepal sl wniuk mengadaian sead Inima pelarjass benups Peksdaan & Uiang Lt M2z watuk Acsa
Feloy Punik e Satf Lving Fumiura / P =) 9 Faningh Sarana dan Prasarana ! Biro

Umem dan Keusngan. Pengacaan CCTV / Lumg Fumiare | P gu~aniPeng Peamgh Sarana dan Prassrana [ Bro
Umem dan Keussgan padn tenggal 25 Me 2015 - 25 Wei 2018 sesuai dengen Surat Perintah Kans No - 01 tanggel 25 Mei 2015
darl PIHAK KEDUA kapads PIHAK PERTAMA dan PHAK PERTAMA manscma dengan bal pelabsanasn pargadass ieisedut

Domidan Sorka Azars Sorah Teama ni dibust untax dig 1 scbagaimana
PMAK KEDUA FIHAK PERTAMA,
REKANAN 2
Dirya Ardhiyasa
dirpidur N 10718778 TE80Y

Mengetaiui ! Menyelujui
Pajabat Pembuat Komemon Fada
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANG/JA SA PEMERINTAH

EPK 12
NIP. 0220010

Gambar 64. Halaman BAST dalam Bentuk PDF
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Lembaga Kebljakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BERITA ACARA PEMBAYARAN
Pekerjaan Penataan Ulang Lt. Mezz untuk Area Pelayanan Publik serta Kitchen Set / Living
Fumiture / Pembang n/Peningkatan dan Prasarana / Biro Umum ds

wanmchUMmewm
Sarana dan Prasarana / Biro Umum dan Keuangan

NO : 87VG

Pada nar ini Kamis, tanggal dua puluh sabu bulan Jun lahon dua riby delapan belas (21-05-2018), kami yang beranda tangan
Abawah o
1 PPK10:
Pejabat Pembuat Komamen Pada LEW KEBUAKAN PENGADAAN BARANGUASA PEMERINTAN perdssaran
K b L o Wt G Prarsonyf sy Prmerinsh Nomor, mtmmmowmwo TAHUN
2014 tangsal 14 Agustes 2097, Galam I v Bertindak untuk B30 ALAS nams L Barang
(dasa Famernlah yang berkeduduian & Jakasta Pusal (Kota), untuk selanjutnya dsobut PIMK PE?‘I’MA.
2 Dtya:
direitur, calam hal in bertindak untuk dan atas nama REKANAN 2, yang berkadudukan o Jakarta Seatan (Kota) yang
salanjuima deetul PHAK KEDUA.
Dengan ni menyotsian tahwe sesua dengan Sedtn Acars Sersh Terima Pekarjsan No.: T5578N 25 Msl 2010 - 25 Me 2018,
PIHAX PERTAMA rranywlifis dengan bk p-iwpun F‘-‘uv;w Peowsbann Uang L1 Mgz uniok Arss Pasyarsn Publi sarts
Kitchwn Sat { Living Fumnitune ) P atan Serana dan Prasarena | Biro Umum dan Kauengen,
Pengadaan CCTV / Living Fumitum rmmaumwdmwonngum Sarana dan Prasarana | Biro Umum dan Keuangan
lamsebut, sesudl dengan Sarat Perinkah Kera No.: 01 256 Mel 2048,
Untux by PIHAK PERTAMA wojb meaiukan pembayaran kepada PHAK KEDUA sebesar Rp 778 000,000, 00 (seratus delapan
bevis futa rupvial) dan PIHAK KEDUA bermak menerims pambaysra tensetut.

PIHAK KEDUA PIHAK PERTAMA
REKANAN 2 Pejabat Pembuat Koanitmen Pada LEMEAGA KEEIJAKAN
PENGADAAN BEARANGIJA BA PEMERINTAH

PPK 10
St
NIP. 0020010

Gambar 65. Halaman BAP dalam bentuk PDF

Berita Acara Pembayaran

Dalam bentuk PDF siap

dicetak
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@ mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen _

Tampilan e-kontrak yang sudah diisi semua datanya.

Paket Tender PPK » E-Kontrak

SPPBJ Tender PPK Data e-kontrak sudah terisi

semua
Menampilkan 25 EI data Pencarian
Nomeor v Tanggal Penyedia Surat Perjanjian SSKK SPMK/Surat Pesanan Pembayaran
1234 07 Mei 2018 REKANAN 2 Rp 118.000.000,00 =3 (sPux Pembayaran
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « |t y | »

Kembali

Gambar 66. Halaman e-kontrak sudah lengkap
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5. Non e-Tendering PPK

5.1

Pembuatan Paket Non Tender

PPK membuat paket non tender di daftar paket sama seperti pada paket tender.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES

GANT] PASSWORD
: Ao Procursment Lannys

PPK 99 - Pejabat Pembuat Komitmen

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola

Beranda » Daftar Paket

Pilih buat paket

Menampilkan, 25 v data

Pencarian
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
BBKPM BANDUNG DINAR Sewa IP / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan  Paket Sedang Berjalan 19 Juli 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem BARANGJASA PEMERINTAH
Pengadaan Secara Elektronik [ b e m

Menampilkan Halaman 1 dari 1

« () »

Pembuatan paket dimulai dengan memilih dari RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat dibuat.

Gambar 67. Halaman Daftar Paket Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih KLPD dan paketnya

Daftar Paket » Daftar Rencana Non Tender

KILED Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih KLPD, satuan kerja,

Satuan Kerja* LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

metode pemilihan, dan tahun

Metode: Pesailinan Semua Metode Pemilihan ¥

anggran

Tahun Anggaran 2018 ~

Update RUP

Pilih untuk update RUP

Pembuatan paket non tendd g tidak terdaftar pada RUP tidak dapat di non tenderkan.

Menampilkan 25 v data Pencarian
Metode
v Pemilihan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran
18429865 Jamuan Rapat / Sosialisasi pedoman perencanaan PBJP / Pedoman Perencanaan ~ APBN Pengadaan Langsung Rp 20,1 Jt 2018

PBJP / Sistem Perencanaan PBJP yang Terintegrasi dengan Renja dan RKA KiL /
Direktorat Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan

18422687 Staff Pendukung Unit Kerja - Tenaga Administrasi 1 / Persiapan dan penyusunan APBN Pengadaan Langsung Rp 24,2 Jt 2018
pedoman perencanaan PBJP / Pedoman Perencanaan PBJP / Sistem Perencanaan
PBJP yang Terintegrasi dengan Renja dan RKA K/L / Direktorat Perencanaan,
Monitoring dan Evaluasi Pengadaan

18422659 IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan
dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan
Evaluasi Pengadaan

Rp 34 Jt 2018

Gambar 68. Halaman Pilih RUP
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul informasi rencana pengadaan paket non tender

Informasi Rencana Pengadaan

Kode RUP 18422659

Nama Paket IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit
Prencanaan Monitoring dan Evaluasi Pengadaan

K/IL/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Kerja

NilaiPagu  Rp 33.950.000,00

Paket

Tahun 2018

Anggaran

Jenis Jasa Lainnya

Pengadaan

Anggaran No Sumber Dana Kode Anggaran Nilai

1 APBN 06.3936.004.001.051.00.522131 Rp 33.950.000,00

I Buat Paket Pilih buat paket

Gambar 69. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan muncul halaman edit paket

Daftar Paket » Edit Paket

@ pata paket

R’ Umurm P Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana

18422659 IT-Helpdesk/Persiapan dan pei - . . . an APBN
perencanaan PBJP/Dit Prencaf Pilih ji ka i ngin melakukan
© Tambah Rencana Pengadaa konSOIidaSi paket

K/L/PD L b Kebij: 1 P 1 Barang/Jasa

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2018 APBN 06.3936.004.001.051.00.522131 Rp 33.950.000.00 PPK 99

TR T-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan
Evaluasi Pengadaan

Nilai Pagu Paket Rp 33.950.000.00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota = Detail Lokasi *
DKI Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - LKPP

© Tambah Lokasi

Isi detail lokasi pekerjaan

© Dattar Paket Selanjutnya @

Klik selanjutnya

* Waijib diisi.

Gambar 70. Halaman Edit Paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK mengisikan rincian HPS, upload dokumen persiapan pengadaan, dan upload file survey harga
pembanding. Kemudian PPK memilih penanggung jawab paket pengadaan dan jenis kontrak yang digunakan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket 9 Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 0 @GILEELR; ]

1. Isirincian HPS

Harap mengisi rincian HPS!

Dok Persiapan P Dok et o o
okumen Persiapan Pengadaan
2. upload KAK dan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan kontrak

Rancangan Kontrak *

Harap meleng

3. Upload survey harga pembanding

Survey Harga Pembanding
i 4. Pilih Penanggung Jawab
Fenanggung Jawab - Pilih Penanggung Jawab — ‘t’
‘M 5. Pilih Jenis Kontrak

Gambar 71. Halaman Dokumen Persiapan

Jenis Kontrak Lumsum

G Sebelumnya
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Pokja isikan rincian HPS.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rincian HPS

g rincian HPS menggunakan tems 2 Upload Rincian HPS

ma kolom, menghapus kolom atau

1. Download template yang sudah diisi

rincian HPS

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

TOTAL PAGU :Rp 33.950.000,00 ..
Atau langsung isi

Jenis Barang/Jasa Keterangan

Rincian HPS

Pilih simpan jika
& Simpan
sudah selesai

TOTAL NILAI

Gambar 72. Halaman Isi Rincian HPS
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» Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apabila PPK men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk Excel. PPK

dapat mengisi rincian HPS pada file tersebut kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

A A | B | C | D | E | F
1 JenisBarang/Jasa Satuan Vol Harga Pajak(%) Keterangan
2 |

37

4;

5 =

6,,

77

87

97

10

Gambar 73. Rincian HPS dalam Excel
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika HPS sudah disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data telah tersimpan.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rincian HPS

Data telah tersimpan

@® Template Rincian HPS Upload Rincian HPS

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan template Excel :

1. Jangan mengubah nama kolom, menghapus kolom atau menambah kolom.
2. Jangan mengubah nama sheet.

3. Gunakan tanda 'koma’ sebagai pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel :
1. Untuk menambah baris baru, klik kanan pada tabel di bawah.

Gambar 74. Notifikasi berhasil simpan HPS
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload KAK spesifikasi
teknis dan gambar. Perhatikan petunjuk upload dokumen KAK Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar:

1. Perhatikan file yang akan di upload. pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar untuk Tender ini;
2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *.xlIsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.zip atau *.rar. dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Perhatikan petunjuk

upload

Klik Upload

QO Kembali

Gambar 75. Upload spesifikasi teknis dan gambar
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> This PC » Local Disk (D:) » dokumen » KAK v O Search KAK P
New folder B~ [ 0
A
7 Name Date modified Type Size
cts KAK 9/3/2018 11:41 AM Microsoft Word Doc... 0 KB
N
nts V\
ads
sk (C)
sk (D:)
v
File name: ~ | |All Files Y ‘

Open |V| ’ Cancel ‘

Gambar 76. Pilih file KAK spesifikasi teknis dan gambar
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah ter-upload makan nama file akan muncul pada halaman KAK spesifikasi teknis dan gambar.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar untuk Tender ini;
2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *.xIsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.zip atau *.rar; dan
4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

1. KAK docx T &/

=+ Upioad o Kembali

Gambar 77. File spesifikai teknis dan gambar
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload rancangan kontrak dengan klik upload

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:

1. Perhatikan file yang akan di upload. pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;
2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.doc atau *.docx; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak.

Daftar Rancangan Kontrak

Klik Upload

G Kembali

Gambar 78. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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@LKPP

Pilih file rancangan kontak yang sudah dibuat

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

1t > This PC » Local Disk (D:) » dokumen » KAK v O Search KAK )
Organize ~ New folder E- m O
® This PC 2 Name Date modified Type Size
» 3D Objects KAK 9/3/2018 11:41 AM Microsoft Word Doc... 0 KB
m Desktop Rancangan Kontrak 9/3/2018 11:43 AM Microsoft Word Doc... 0 KB
Documents ‘
# Downloads
D Music ]
= Pictures
B Videos
& Local Disk (C) |
- Local Disk (D)
= Y
File name: || > | |All Files v
Open |¥ Cancel

Gambar 79. Plih Rnacangan Kontrak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil upload rancangan kontrak akan tampil pada tampilan berikut ini :

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;
2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.doc atau *.docx; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak.

Daftar Rancangan Kontrak

1. Rancangan Kontrak docx & Daftar ranca ngan
kontrak

Gambar 80. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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Selanjutnya upload file survey harga pembanding

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Organize ~ New folder

A
&@ OneDrive Name

= This PC Survey Harga Pembanding

» 3D Objects

m Desktop

Documents

& Downloads

b Music

= Pictures

B Videos
£.0S(C)

- DATA (D)
v <

=~y @ @
Date modified Type Size

11/12/2018 9:47 Microsoft Word Doc...

File name: “

Semua Berkas v

Open Cancel

Gambar 81. Pilih file survey harga pembanding
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah tersimpan maka file survey harga pembanding sudah muncul pada halaman dokumen persiapan. Selanjutnya
PPK memilih penanggung jawab paket non tender, jika nilai HPS tidak lebih 200 juta rupiah maka pembuatan paket
dilanjutkan oleh Pejabat Pengadaan. Jika lebih dari 200 juta pembuatan dilanjutkan oleh pokja pemilihan melalui UKPBJ.

Daftar Paket » Edit Paket

° Data Paket e Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp 3.300.000.00 (LR

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak * Survey harga pembanding v

berhasil disimpan

Survey Harga Pembandin
S - @ Survey Harga Pembanding docy e

‘ — Pilih Penanggung Jawab —

Penanggung Jawab

— Piih Penanggung Jawab —
Jenis Kontrak Pejabat Pengadaan

UKPBJ

© Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

-]

Gambar 82. Pilih penanggung jawab paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp 3.300.000,00 IO

Dokumen Persiapan Pengadaan

Dokumen Persiapan Pengadaan
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak *

Survey Harga Pembandin
L v @ survey Harga Pembanding docx (15 Januari 2019 10:13) @

‘ éPejabatPengadaan b

Penanggung Jawab

[# Pilih Pejabat Pengadaan

Pilih Pejabat Pengadaan untuk pembuatan paket Penunjukan Langsung atau Pengadaan Langsung yang dilakukan oleh Pejabat Pengadaan.

Jenis Kontrak Lumsum E’

G Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

Gambar 83. Pilih Pejabat pengadaan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut ini halaman memilih Pejabat Pengadaan

Daftar Paket » Edit Paket » Pilih Pejabatl Pengadaan

Kode RUP
K/L/PD *
Satuan Kerja *

Nama Paket

Pilin Pejabat Pengadaan

Menampilkan| 25 v |data

NIP
123456789
0060033
0060037
0060038
0060039
0060034
006001
006002

006003

18422659
Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

User Id
pptest1
PP 33
PP 37
PP 38
PP 39
PP 34
PP 1
PP2

PP3

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Nama
PPTEST1
PP33
PP37
PP38
PP39
PP34
PP1
PP2

PP3

Pencarian

IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan
Evaluasi Pengadaan

Gambar 84. Halaman Pilih Pejabat Pengadaan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika Pejabat Pengadaan sudah dipilih dan sudah memilih jenis kontrak selanjutnya PPK menyimpan paket non tender

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp 3.300.000,00 ((IEELLED

Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak *

Survey Harga Pembandin
bt 2 ® survey Harga Pembanding docx (15 Januari 2019 10:13) @

+ Upload
Penanggung;lawab Pejabat Pengadaan v
Nama Aksi
PP 11 (# Ganti Pejabat Pengadaan

Pilin Pejabat Pengadaan untuk pembuatan paket Penunjukan Langsung atau Pengadaan Langsung yang dilakukan oleh Pejabat Pengadaan.

Jenis Kontrak Lumsum

Pilih simpan dan membuat paket

© Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

Gambar 85. Halaman Edit Paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah data berhasil disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data paket berhasil disimpan.

Daftar Paket » Edit Paket

Data paket telah tersimpan Data paket telah tersimpan

a Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana

18422659 IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman  APBN
perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan Evaluasi Pengadaan

© Tambah Rencana Pengadaan

KIL/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2018 APBN 06.3936.004.001.051.00.522131 Rp 33.950.000.00 PPK 99

Nama Paket IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan

Evaluasi Pengadaan

Gambar 86. Halaman Data Paket Telah Tersimpan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.2 Pembuatan Kontrak

Untuk pembuatan kontrak non e-tendering, pilih button ‘Non-etendering’, kemudian klik button ‘e-kontrak’.

BERANDA  DAFTARPAKET  LOGAKSES  GANTIPASSWORD

) P 1 Pota Pentat Korien

E-Tendering Non E-Tendering Non Transaksional Swakelola

Paket Nol x.ennen'ng PPK

Menampilkan 25 v ‘ data

Pencarian

Kode Buat Kontrak

Paket ¥  Nama Paket
Penandatanganan E-Kontrak

5254999  Langganan Internet Mobile @ERELGELEELENTETL AR
Kontrak
5252999 Langganan Internet Mobile (ERNLELEENRET I BT EEE S Penandatanganan E-Kontrak

Kontrak[...]

5249999  Tenaga Ahli Penyusunan SOP/Evaluasi SOP/Standar Operasional Prosedur (SOP)/Layanan Manajemen Organisasi/Biro Perencanaan, Organisasi  Tidak Ada Jadwal

E-Kontrak
LEUREERR-LEELEY e-Pengadaan Langsung | spse 4

5220999  ATK (Alat Tulis Kantor) @RI EG EE RGN T DN Paket Sudah Selesai  £_kontrak

Gambar 87. Halaman Beranda PPK
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5.3 Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa Non Tender
Klik button ‘Buat SPPBJ’ untuk input data Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa (SPPBJ).

o

BERANDA DAFTAR PAXET LOG AXKSES. GANTI PASSWORD

@ Petunjuk Penppunssn [l Apiikzs! E-Procursmsnt Lainnys

Paket Non Tender PPK

» List Sppbj Non Tender PPK

PPK 11 - Peiabat Pembuat Komitmen

Menampilkan 25 EI data Pencarian
e oo Penyedia Harga Final Surat Perjanjian SPK SPMK/Surat Pesanan Pembayaran Dokumen Lain
Buat SPPBJ pilkan
Gambar 88. Halaman List SPPBJ Non tender PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi data SPPBJ kemudian klik button ‘Simpan’.

Paket PPK » Form SPPBJ

Isi Data SPPBJ

No. SPPBJ *

Lampiran SPPBJ

Contoh pengisian; 1 berkas, 2 berkas

Kota SPPBJ
Tanggal Pembuatan SPPBJ * @
Tanggal SPPBJ * “
Penyedia * Pemenang Email Harga Penawaran Harga Negosiasi Undangan Kontrak
@ PT. ikpp penyedia 1 nanjaya.pt@gmail.com Rp 20.900.000,00 Rp 20.500.000,00
*Pemenang Hasil
Evaluasi

Gambar 89. Halaman Isi Data SPPBJ 1
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User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Nama Faket

Harga Fina! (Rp)

Nama Satuan Kens
Nama FPRK

NIP FEK

Tembusan

Klik simpan

Belanja Modal Pengadaan Msjz Kerjs

Gunaksan koma untuk pemisah desimal

RUMAH SAKIT UMUM DAERAH CLAWI
PPK 7

002007

© Tamibah Tembuzan

Isi Data SPPBJ

Gambar 90. Halaman Isi Data SPPBJ 2
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah selesai mengisi semua data SPPBJ maka akan muncul notifikasi SPPBJ berhasil disimpan. Kemudian PPK

mengirimkan undangan kepada penyedia.

Paket PPK » Form SPPBJ

SPPBJ berhasil disimpan Data SPPBJ Telah Tersimpan

No. SPPBJ ~ 6272872

Lampiran SPPBJ 1 berkas

Contoh pengisian: 1 berkas, 2 berkas

Kota SPPBJ Jakarta Selatan
>
Tanggal Pembuatan SPPBJ 30-01-2018 o
Tanggal SPPBJ pr—— oa Kirim Undangan
Penyedia * Pemenang Email Harga Penawaran Harga Negosiasi ndangan Kontrak
@ PT lkpp penyedia 1 nanjaya.pt@gmail.com Rp 20.900.000,00 Rp 20.500.000.00 CID

*berdasar SPPBJ
*Pemenang Hasil
Evaluasi

Gambar 91. Halaman SPPBJ Berhasil Disimpan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi detail informasi surat undangan kemudian klik button ‘Kirim’.

Waktu * = s.d.
Tempat * Isikan detail informasi
surat undangan
Yang Harus Dibawa *
Yang Harus Hadir *
Klik kirim K
c G Kembali

Gambar 92. Halaman Informasi Surat Undangan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apabila berhasil mengisi detail surat undangan kontrak, maka akan ada notifikasi ‘undangan berhasil dikirim’. PPK dapat

mencetak hasil dalam bentuk PDF atau kirim ulang undangan jika diperlukan.

Undangan berhasil dikirim

Undangan berhasil terkirim.

No. SPPBJ * 6272872

Lampiran SPPBJ 1 berkas

Contoh pengisian: 1 berkas, 2 berkas

Kota SPPBJ Jakarta Selatan

Tanggal Pembuatan SPPBJ * SR e Kirim Ulang Undangan

(Jika Diperlukan)

Tanggal SPPBJ 30-01-2018 B3 Cetak

Penyedia * Pemenang Email Harga Penawaran UNdangan Undangan Kontra

@ PT Ikpp penyedia 1 nanjaya.pt@gmail.com Rp 20.900.000.00 & Cetak J 3% Kirim Ulang
*berdasar SPPBJ
*Pemenang Hasil
Evaluasi

Gambar 93. Halaman Undangan Berhasil Terkirim
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Detail undangan kontrak untuk penyedia dalam bentuk PDF yang siap dicetak.

(LPSE) Undangan Kontrak

PT. Ikpp penyedia 1
di
Tempat

Kami mengundang Anda untuk menghadiri penandatangan kontrak terhadap pengadaan
Kode Paket : 5269999

Nama Paket: Langganan Internet Mobile

Tanggal Pembuatan Surat Kontrak: 25 Januari 2018 11:23

dengan informasi terkait kontrak sebagai berikut:
Waktu : 30 Januari 2018 11:23

Tempat: Ikpp

Yang harus dibawa : dokumen lengkap

Yang harus hadir : Manager Pelaksana

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
PP 1

Dear,
PT. Ikpp penyedia 1

We would like to invite you to attend contract signing for the following package
Package ID :

Package Name : Langganan Internet Mobile

Created date of Contract Letter : 25 Januari 2018 11:23

with details:

Date and Time : 30 Januari 2018 11:23
Location: Ikpp

What should be brought : dokumen lengkap
Who should attend : Manager Pelaksana

Gambar 94. Halaman Undangan Kontrak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Klik button ‘Lihat Rincian Harga' untuk melihat detail harga. Selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk mencetak dokumen
SPPBJ. Dokumen yang telah dicetak dan ditandatangani kemudian di-scan untuk selanjutnya di-upload kembali ke

sistem. Klik button ‘Kirim Pengumuman’ untuk mengirimkan pengumuman kepada penyedia.

Nams Paket: Langganan Internet Mobile

.
N alian Rp 16.500.000,00

Gunakan koma un

Lihat Rincian Harga

Rincian Harga Lihat Rinciai.

Nama Sstuan Kerja: LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Nama PPK: PPK 1

NIP PPK: 002001

Tembussn: 2.Upload dokumen cetak SPPBJ

Dokumen Cetak SPPBJ

i Browse... ’No file selected.

5 Si i Kiri ; o
& Cetak & Kirim Pengumuman 3.Kirim Pengumuman

1.Cetak SPPB) Gambar 95. Halaman Form SPPBJ



LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

SURAT PENUNJUKAN PENYEDIA BARANG/JASA (SPPBJ)

Nomor - 657387 Jakarta, 15 Januari
Lampiran : 1 Berkas
Perihal - Penunjukan Penyedia untuk Pelaksanaan Paket Pekerjaan Langganan Internet Mobile

Kepada Yth.
PT. lkpp penyedia 1
di

Dengan ini kami beritahukan bahwa penawaran Saudara melalui aphkasi SPSE pada -

Kode Paket : 5254009

Nama Paket : Langganan Intemnet Mobile
Nilai Penawaran  : Rp 16.500.000,00

kami nyatakan diterima/disetujui.

Sebagai tindak lanjut dar Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) ini Saudara diharuskan untuk
menandatangani Surat Perintah Kena (SPK) paling lambat 14 (empat belas) hari kerja setelah diterbitkannya
SPPBJ. Kegagalan Saudara untuk menerima penunjukan ini yang disusun berdasarkan evaluasi terhadap
penawaran Saudara, akan dikenakan sanksi sesuai ketentuan dalam Peraturan Presiden No. 54 Tahun 2010
tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah yang terakhir diubah dengan Peraturan Presiden No. 4 Tahun
2015 beserta petunjuk teknisnya.

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Pejabat Pembuat Komitmen

BEK1
NIP. 002001

SPPBJ dalam Bentuk

PDF siap Print

Gambar 96. Halaman Cetak Dokumen SPPBJ
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» Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika pengumuman berhasil dikirim maka akan muncul notifikasi seperti berikut ini. Klik button ‘kembali’ untuk kembali ke

halaman list SPPBJ non tender.

Emzil pengumarEn dertissh diiny Email berhasil
dikirim
No. SPPEU
- 1 Berkas
Conlonh pangisian’ 1 barkas, 2 barkas
¥ots SPPEJ o

| Pemoustan SODBS -
993 15-01-2018 (s}

Gambar 97. Halaman form SPPBJ — kirim pengumuman pemenang berkontrak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4Surat Perjanjian
Klik button ‘Surat Perjanjian’ pada halaman List SPPBJ Non Tender PPK.

Paket Non Tender PPK » List Sppbj Non Tender PPK

Menampdkan 25 ¥ |data Pencanan

Nomor v Tanggal Penyedia Harga Final Surat Perjanjian SPK SPMK/Surat Pesanan Pembayaran Dokumen Lain
802/01/KECLBG 01 Cktober 2018 REKANAN 11 Rp 44.500.000,00 Surmt Perjaniian SPX SPM
3N  BE

Menampékan Halaman 1dan 1

Klik surat perjanjian
Kembal

Gambar 98. Halaman List SPPBJ Non Tender
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Isi Form Surat perjanjian kemudian klik button ‘Simpan’

5254993

Nama Paket Langganan Memet Modlie

Lokzs! L kamooja 7o 4 - Aom Kepulzuzn Serioy (Ka0)

Anggaran APEN-2013

Satuzn Kerja

Pagu Rp 24.000.000.00

=S Rp 2200000000 o) o)

Isi Informasi Kontrak

Form informas! Kontrak

No. Kortrak -~

¥ota Kontrak

g Koot £

Namaz 2P et

NP PR 002001

Jaoatan PRK

Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEDILAKAN PENGADAAN CARANGIUASA PENERINTAS

Alamat Sauan Kerja

J303tEn yEang meEnEndEtangaEnl SKPPK Kepata

No. SK PPK 123456832017

Gambar 99. Halaman Surat perjanjian 1
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi Informasi Kontrak

Tipe Pemjedta Damjeals Basan Usza Nom KSO E|
Nama Penyedia PT. ikpp penyadia 1
Alamat Pemmedia i Tarmid! No 3 RT 15
No. D Penyedia 1
NO_ Aiga Pendirian 12
Tgl Akiz Pendirian 68 Januan 2017
Wakii San Peryedis
Jabatan Wakll Pemedia
Nilz! Korrak 16.500.000.00
Lump Sum
Brows=.... ‘ NO flie selected.
Klik Simpan

Gambar 100. Halaman Surat Perjanjian 2
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah berhasil disimpan, maka akan muncul button cetak dokumen surat perjanjian. Dokumen yang telah dicetak dan
ditandatangani kemudian di-scan untuk selanjutnya di-upload kembali ke sistem.

Nilai Kontrak 16.500.000,00

Jenis Kontrak Lump Sum

Dokumen
l Browse... | No file selected.

Informasi Lainnya

2. Upload Dokumen Cetak

Dokumen Cetak Surat Perjanjian

& Cetak Kembali

' Browse... | No file selected.

1. Cetak Surat Perjanjian Gambar 101. Halaman Input Surat Perjanjian
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SURAT PERJANJIAN
Untuk melaksanakan Surat Perjanjian PDF
Paket Pekerjaan Pengadaan Barang -
Langganan Internst Mobie siap cetak

Nomor : AN547625

SURAT PERJANJIAN ini berikut semua lampirannya (selanjutnya disebut "Kontrak™) dib gtandats i
di Jakarta pada hari Senin tanggal 15 bulan Januari tahun 2018 antaraPPK 1, Pejabat Pembuat
Komitmen, yang bertindak untuk dan atas LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA
PEMERINTAH, yang berkedudukan di , berdasarkan Surat Keputusan Kepala No 123456tyw2017 selanjutnya
disebut "PPK"” dan Julianto, Direktur, yang bertindak untuk dan atas nama PT. lkpp penyedia 1, yang
berkedudukan di M. Tarmidi No 3 RT 15, berdasarkan Akta Pendirian/Anggaran Dasar No. 12 tanggal 08
Januar 2017 , selanjutnya disebut "Penyedia™.

MENGINGAT BAHWA :

1. PPK telah meminta Penyedia untuk menyediakan Pengadaan Barang sebagaimana diterangkan dalam
Syarat-Syarat Umum Kontrak yang terlampir dalam Kontrak ini (selanjutnya disebut "Pengadaan Barang™):

2. Penyedia sebagaimana dinyatakan kepada PPK, memiliki keahlian profesional, personil, dan sumber daya
teknis, serta telah menyetujui untuk menyediakan Pengadaan Barang sesuai dengan persyaratan dan
ketentuan dalam Kontrak ini;

3. PPK dan Penyedia menyatakan memiliki kewenangan untuk menandatangani Kontrak ini, dan mengikat
pihak yang diwakili;

4. PPK dan Penyedia mengakui dan menyatakan bahwa sehubungan dengan penandatanganan Kontrak ini
masing-masing pihak:
1. telah dan senantiasa diberikan kesempatan untuk didampingi oleh advokat;
2. menandatangani Kontrak ini setelah mensiiti secara patut;
3. telah membaca dan memahami secara penuh ketentuan Kontrak ini;
4. telah mendapatkan kesempatan yang memadai untuk memeriksa dan mengkonfirmasikan semua

ketentuan dalam Kontrak ini beserta semua fakta dan kondisi yang terkait.

MAKA OLEH KARENA ITU, PPK dan Penyedia dengan ini bersepakat dan menyetujui hal-hal sebagai benkut
1. total harga Kontrak ateu NWal Kontrak termasuk Fajak Fertambahan Nia/ (PPN) adaleh sebesar Rp
16.500.000,00 ( rupiafy)
2. pernistilshan dan ungkapan dalam Surat Perjangan ini memiliki arti dan makna yang sama seperti yang
tercantum dalam lampiran Surat Perjanjian ini;
3. dokumen-dokumen berikut merupakan satu-kesatuan dan bagian yang tidak terpisahkan dari Kontrak ini:
a. adendum Surat Perjanjian (apabila ada):
b. pokok penanjian;
c. surat penawaran, beserta penawaran harga;

Gambar 102. Halaman Surat Perjanjian PDF
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.5Surat Perintah Kerja
Klik button ‘SPK’ pada halaman List SPPBJ Non Tender PPK.

Paket Non Tender PPK » List Sppbj Non Tender PPK

Menamgidkan | 25 ¥ da= Pencaran

Nomor v Tanggal Penyedia Harga Final Surat Perjanjian SPK SPMK/Surat Pesanan Pembayaran Dokumen Lain
802/01/KECLBG  01Oktober2018  REKANAN 11 Rp 44.500.000,00 (Pertiayaran | [Dokemen Lainrya |

i ' - ' i

Surat Perjanjan

Menampdkan Halaman 1dan 1

Kembsii

Gambar 103. Halaman List SPPBJ Non Tender PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi form surat perintah kerja kemudian klik button ‘Simpan’

Paket PPK » Form Surat Perintah Kernja

Isi Data Surat

No Surat Perintah Kerja * Perintah Ke rja
Tal Surat Perintah Kerja * -

Nama Paket: Langganan Internet Mobile

Harga Final: Rp 16.500.000,00

Nama Ppk: PPK 1

Jabatan Ppk:

Nip Ppk: 002001

Nama Satker: LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Alamat Satker:

No Surat Perjanjian: AN547625

Tgl Surat Perjanjian: 15 Januari 2018

Nama Pemenang: PT. Ikpp penyedia 1

Alamat Pemenang: JI. Tarmidi No 3RT 15

Wakil Sah Penyedia: Julianto

Jabatan Wakil Penyedia: Direktur

Gambar 104. Halaman Surat Perintah Kerja 1
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tanggal mulai kerja @

25 Isi Data Surat
Wakiu Penyelesaian: Contoh Penaqisian :30 hari Kalender, 2 tahun, 3 bulan

Perintah Kerja

Tanggal Pekerjaan Selesai: @
Alamat Pengiriman:
Kota Surat Pesanan:
Lingkup Pekerjaan:

No. Rekening Bank *

Nama Bank *

Klik Simpan

Simpan [ECCULE]

Gambar 105. Halaman surat perintah kerja 2
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» Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah surat perintah kerja berhasil disimpan, maka akan muncul button cetak dokumen. Dokumen yang telah dicetak
dan ditandatangani selanjutnya di-scan dan di-upload kembali ke sistem.

No. Rekening Bank * 675897609

Nama Bank * BRI

Nama Pemilik Rekening *

SLLEME 2 Upload Dokumen Cetak

Dokumen Cetak SPK

& Cetak Kembali

1.Cetak Dokumen SPK

| Browse... | Nofile selected.

Gambar 106. Halaman surat perintah kerja — cetak dokumen
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Surat Perintah Kerja

SURAT PERINTAH KERJA (SPK) PDF siap cetak

Nomor : AS3424
Paket Pekerjaan : Langganan Internet Mobile
Yang bertanda tangan di bawah ini :
PPK 1

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen ;
berdasarkan Surat Perjanjian Langganan Internet Mobile nomor AN547625 tanggal 15 Januari 2018, bersama
ini memerintahkan:

PT. Ikpp penyedia 1

JI. Tarmidi No 3 RT 15

yang dalam hal ini diwakili oleh: Julianto

selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang;

untuk segera memulai pelaksanaan pekerjaan dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut:

1. Harga Final : Rp 16.500.000,00

Gambar 107. Cetak Dokumen Surat Perintah Kerja
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6 Surat Pesanan (Barang)
Jika pengadaan barang, maka PPK mengisikan surat pesanan. KIlik button ‘Surat Pesanan’ pada halaman List
SPPBJ Non Tender.

Paket Non Tender PPK » List Sppbj Non Tender PPK

Menamgdkan 25 ¥ daa Pencanan

Nomor Tanggal Penyedia Harga Final Surat Perjanjian SPK SPMK/Surat Pesanan Pembayaran Dokumen Lain

11 Oktober 2018 REKANAN 6 Rp 95.000.000,00

Menampi&an Halaman 1 dari 1 Klik surat pesanan Pl (B - o

Surat Perganjian

Kembal

Gambar 108. Halaman List SPPBJ Non Tender Non Tender PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Klik button ‘Buat Surat Pesanan’.

Paket PPK » Daftar Surat Pesanan

Klik Buat Surat

No Pesanan Tanggal Pesanan
Pesanan

Buat Surat Pesanan Kembali

Gambar 109. Halaman Buat Surat Pesanan



mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pakat PPK + Dartar Surat Pesanan » F

l.Input Data Surat

Pesanan

Nama Paket Langganan imemet Modlie
Nama PPK PPK 1

Jabatan PPK
NP PPK 002001

Nama Saten Kerja LEMEAGA KESIUAKAN PENGADAAN SATANGIUASA PEMERINTAH
Alamat S3tuan Kerjs
No. Surat Perjanjian ANSLTE2S

Tanggat Surat Perjanjian 15 Jarwarl 2018

Nama Pemenang PT op penyedia 1
Atamzt Pemanang J1. Tarmidi No 3 RT 15

Wakil S=h Penyedis
JanatEn Wakil Peyedia
Tanggai Sarang DRerima ~

Wakty Pepeieszian Contoh

Tanggal Pekerjaan Sslesal ~

=3 —

Gambar 110. Halaman Form Surat Pesanan 1

112




‘ mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 113

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah surat pesanan berhasil disimpan maka akan muncul button cetak dokumen. Dokumen yang telah dicetak dan
ditandatangani kemudian di-scan untuk selanjutnya di-upload kembali ke sistem.

Tanggal Barang Diterma =
Waktu Penyelesaian Contoh Pengisian :20 han Kalender, 2 fahun, 3 bulan
Tanggal Pekeraan Selesa -

Alamat Pengirman

Kota Surat Pesanan
2. Upload Dokumen Cetak

Rincian Barang Detail Rincian Sary

. Cetak P e
e bl Choosa File | No fi'le chosen

Kembali

1.Cetak Dokumen

Gambar 111. Halaman Form Surat Pesanan 2
Surat Pesanan
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SURAT PESANAN (SP) Surat Pesanan dalam

Nomor - 8698968009 bentuk PDF siap
Paket Pekerjaan : Langganan Internet Mobile

dicetak

Yang bertanda tangan di bawah ini :
PPK 1
selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen;
Berdasarkan Surat Perjanjian Langganan Intemet Mobile nomor AN547625 tanggal 15 Januari 2018, bersama ini memerintahkan:
PT. Ikpp penyedia 1 di JIi. Tarmidi No 3 RT 15
yang dalam hal ini diwakili oleh: . selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang:
untuk mengirimkan barang dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut :

1. Rincian Barang :

Jenis Barang Unit Volume Unit2 Volume2 HargaSatuan  Pajak (%) Total Harga Keterangan

Total Nilai

Tanggal barang diterima :

. Syaral-syaral pekerjaan : sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Kontrak ;

. Wakty Penyelesajan : selama dan pekerjaan harus sudah selesai pada tanggal

- Alamat pengiriman barang :

. Denda : Terhadap setiap hari keterlambatan penyelesaian pekerjaan Penyedia Jasa akan dikenakan Denda
Keterlambatan sebesar 1/1000 (satu per seribu) dari Nilai Kontrak atau bagian tertentu dari Nilai Kontrak sebeium PPN
sesuai dengan Syarat-Syarat Umum Kontrak.

O n s WN

, 16 Januari 2018
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Pejabat Pembuat Komitmen

Gambar 112. Halaman Surat Pesanan PDF
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5.7 Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)

Jika pengadaan selain barang, yaitu konstruksi, konsultasi, dan jasa lainnya, maka PPK mengisikan SPMK.

Paket Lelang PPK » Form Surat Perintah Mulai Kerja

Isikan data SPMK

No Surat Perintah Mulai Kerja:

Tgl Surat Perintah Mulai Kerja: it

Nama Lelang: Peralatan Pendukung Integrasi Data Kebijakan Satu Peta
Nama Ppk: kusumah ppk1

Jabatan Ppk: PPK LKPP

Nip Ppk: 000048

Nama Satker: SEKRETARIAT UTAMA BADAN INFORMAS| GEOSPASIAL
Alamat Satker:

No Surat Perjanjian: 82920020

Tgl Surat Perjanjian: 11 Januari 2017

Nama Pemenang: PTA

Alamat Pemenang: Pekayon, Bekasi Selatan

Wakil Sah Penyedia:

Jabatan Wakil Penyedia:

Gambar 113. Halaman Form Surat Perintah Mulai Kerja 1
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Klik button ‘Simpan’ jika sudah selesai mengisikan seluruh data kemudian cetak dokumen SPMK. Dokumen yang telah

dicetak dan ditandatangani kemudian di-scan untuk selanjutnya di-upload kembali ke sistem.

Tanggal mulai kerja 28.01-2017 A
1.Isikan data SPMK
Waktu Penyelesaian: Contoh Pengisian :30 hari Kalender, 2 tahun, 3 bufan
Tanggal Pekerjaan Selesai: 19-01-2017 sz
Alamat Pengiriman: jl. gatot subroto jaksel

Jakarta Sel

4.Upload Dokumen Cetak
pengadaan

Pilih File ™Tidak ada file yang dipilih

Gambar 114. Halaman Form Surat Perintah Mulai Kerja 2

3.Cetak Dokumen
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Surat Pesanan dalam

SURAT PERINTAH MULAI KERJA (SPMK)

bentuk PDF siap

dicetak

Nomor : 7272989229

Paket Pekerjaan : Peralatan Pendukung Integrasi Data Kebijakan Satu Peta
Yang bertanda tangan di bawah ini :
kusumah ppk1
PPK LKPP
selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen ;
berdasarkan Surat Perjanjian Peralatan Pendukung Integrasi Data Kebijakan Satu Peta nomor 82920020 tanggal 11 Januari 2017,
bersama ini memerintahkan:
PT.A
Pekayon, Bekasi Selatan
yang dalam hal ini diwakili oleh: jika
selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang;
untuk segera memulai pelaksanaan pekerjaan dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut:

1. Lingkup Pekerjaan : pengadaan konstruksi

2. Tanggal mulai kerja: : 28 Januari 2017

3. Syarat-syarat pekerjaan : sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Kontrak ;

4. Waktu Penyelesaian : selama dan pekerjaan harus sudah selesai pada tanggal 19 Januari 2017

5. Denda : Terhadap setiap hari keterlambatan pelaksanaan/penyelesaian pekerjaan Penyedia akan dikenakan Denda

Keterlambatan sebesar 1/1000 (satu per seribu) dari Nilai Kontrak atau bagian tertentu dari Nilai Kontrak sebelum PPN
sesuai dengan Syarat-Syarat Umum Kontrak.

Jakarta Selatan, 20 Januari 2017
Untuk dan atas nama SEKRETARIAT UTAMA BADAN INFORMASI GEOSPASIAL
Pejabat Pembuat Komitmen

Gambar 115. Halaman Cetak Surat Perintah Mulai Kerja
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5.8 Berita Acara Serah Terima dan Berita Acara Pembayaran
Pilih button ‘Pembayaran’ pada halaman List SPPBJ Non Tender, kemudian isikan data berita acara serah terima
dan berita acara pembayaran.

Paket Non Tender PPK » List Sppbj Non Tender PPK

Menamgdkan| 25 v daia Pencanan
Nomor Tanggal Penyedia Harga Final Surat Perjanjian SPK SPMK/Surat Pesanan Pembayaran Dokumen Lain
3456738 11 Oktober 2018 REKANAN § Rp 95.000.000,00 [ Surst Persaniian ] [ 5:»(] Surat Pesanan Pembayiman J [ Diokirrn L”'"""‘J
Menampékan Halaman 1dan 1 Klik pembayaran € |t n y |
Kembali

Gambar 116. Halaman List SPPBJ Non Tender PPK
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Selanjutnya akan muncul form Berita Acara Serah Terima Pekerjaan, isi data berita acara serah terima. Tanda bintang
(*) pada form wajib diisi.

Paket Pengadaan PPK » Form Berita Acara Serah Ternima Pekerjaan

Form Informasi Paket

Kode Paket 5254999

Nams Pskst Langganan Internet Mobile

Satuan Kerjs LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Instansi Lembagsa Kebijskan Pengadsan Barang/Jasa Pemerintah

Pemenang PT. lkpp penyedia 1

No Kontrak ANES47TE25 .

Tanggsal kontrak 15-01-2018 InpUt Berlta Acara
Nilai kontrak Rp 16.500.000,00 Serah Terima

Form Informasi BA Serah Terima

No. BAST *
Tanggal BAST * :

a9 &
Nama PPHP * :

NIF PPHP * .

Gambar 117. Halaman Input BAST dan BAP



¢ mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 120

» Lembaga Kebijakan
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Kemudian isi data berita acara pembayaran. Klik button ‘Simpan’ jika sudah selesai mengisikan seluruh data kemudian
cetak dokumen berita acara. Dokumen yang telah dicetak dan ditandatangani kemudian di-scan untuk selanjutnya di-

upload kembali ke sistem.
1.Input Berita Acara

Pembayaran

Form Informasi BA Pembayaran

No. BAP * :

BAP122
T AP T
Bnagel & 18-01-2018 g
Besar .
pembayamn 16.500.000.00

Dokumen

—
| Browse.. | No file selected.

[roo_]= 5. Upload Dokumen Cetak BAST
e | No filasaiaca

: 6. Upload Dokumen Cetak BAP
} Browse... | No fi

- Tipe file Doku L X 4.Cetak BAP yang bisa di upload.

Progres Fisik

2.Simpan Berita Acara

Gambar 118. Form Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
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Berita Acara Serah

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Terima Pekerjaan dalam
BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN PDF siap dicetak
Langganan Internet Moblle
NO : 345678087654

Pada hari ini Selasa tanggal enam belss bulan Januari tabun dua ribu dedapan belas (16-01-2018), kami yang
bertanda tangan dibawah ini :
1. Ria Ervina:
Peajabiat Penerima Hasll Pekerjaan LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIJASA
PEMERINTAH, dalam hal ini bertindak uniuk dan atas nama Pejabatl Pembuat Komitmen Pada
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH, yang becalamat di , yang
sefarjuinya disebut PIMAK PERTAMA.
2. Jadianto
Direktur, daiam hal ini bertindak uniuk dan atss nama PT. lkpp penyedia 1, yang berkedudukan di J.
Tarmidi No 3 RT 15 yang sslanjulnya disebul PIHAK KEDUA,

Keadua belah pihak sep Lrduk r gadak serah terima pekedraan berupa Langganan Inlernet Mobile
padca tanogal 15 Januai 2018 - 15 Januari 2018 sesual dengan Surat Perintah Kerja No. : ANSS7E62S tanggal
15 Januar 2018, darn PIHAK KEDUA epads PIHAK PERTAMA dan PIHAK PERTAMA menerima dengan
baik pefaksanaan pengadaan tersebut.

Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinga.

PIHAK KEDUA PIHAK PERTAMA,
PT. lkpp penyedia 1

Direkius NIP. 19922686882018

Mengetahui / Menyetujui @
Pejabat Pembuat Komitmen Pada
LEMBAGA KEBUJAKAN
PENGADAAN BARANG/IASA
PEMERINTAH

NIP. 002001

Gambar 119. Halaman Berita Acara Serah Terima PDF
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Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Berita Acara

BERITA ACARA PEMBAYARAN Pembayaran dalam PDF
Langganan Internet Moblle siap dicetak
NO : 34567890

Pada han inl Selasa, tanggal enam belas bulan Januan tahun dus ribu delapan belas (16-01-2018
bertanda tangan dibawah ini :
1. PPK 1:
Pejabat Pembuat Komitmen Pada LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGI/IASA
PEMERINTAH berdasarkan Keputusan Kepala Lembaga Keb#§akan Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah Nomor: 1234S568tyu/2017 TAHUN 2014 tanggal 07 Aprldl 2017, dalam hal inl bertindak
untuk dan atas nama Lembaga Kebg§akan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah yang berkedudukan
i Jakarta Pusat (Kota). untuk selanjuinya disebut PIHAK PERTAMA
2. Jdulianto ©
Direkur, dalam hal inl bertindak untuk dan atas nama PT. ikpp penyedia 1, yang berkedudukan di JI.
Tarmidi No 3 RT 15 yang selanjutnya disebut PIHAK KEDUAL
Dengan inl menyatakan bahwa sesual dengan Bema Acara Serah Terima Pekerjaan No.. 345678987654 15
Januarl 2018 - 15 Januari 2018, PIHAK PERTAMA menyetujul dengan balk pekerjaan Langganan Inernet
Mobdle tersebut, sesual dengan Surat Penntan Kerja No.: ANS4762S 15 Januarl 2018.
Untuk ity PIHAK PERTAMA walib melakukan pambayaran kepada PIHAK KEDUA sebesar Kp 76.500.000,00
fenam belfas futs lims ratus ribu rupdefy) dan PIHAK KEDUA berhak menenms pembayaran tersebut

PIHAK KEDUA PIHAK PERTAMA
PT. Ikpp penyedia 1 Pejabat Pembuat Komitmen Pada LEMBAGA
KEBILJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA
PEMERINTAH
Julianto
Direktur PPK 1
NIFP. 002001

Gambar 120. Halaman Berita Acara Pembayaran PDF
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5.9 Dokumen Lainnya

Pilih button ‘Dokumen Lainnya’ untuk menambahkan dokumen lain yang diperlukan.

123

Paket Non Tender PPK » List Sppbj Non Tender PPK

Menampdkan| 25 ¥ daia Pencanan
Nomor Tanggal Penyedia Harga Final Surat Perjanjian SPK SPMK/Surat Pesanan Pembayaran Dokumen Lain
3456738 11 Okeober 2018 REKANAN 6 Rp 95.000.000,00 [ Surat Pergnjian J [ S?K] [:'m?‘.b:lvr.ﬁw J [ Dolurmen L;nrnvaJ

Menampdan Halaman 1dan 1 Klik dokumen ¢ - y | o»

Kembal

lainnya

Gambar 121. Halaman List SPPBJ Non Tender PPK
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Kik button ‘Buat Dokumen Lainnya’ untuk menambahkan dokumen.

Paket PPK » Daftar Dokumen Lainnya

Buat Dokumen Nama Dokumen Tanggal

Lainnya

Buat Dokumen Lainnya Kembali

Gambar 122. Halaman Daftar Dokumen Lainnya
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Isi data dokumen tambahan lainnya kemudian klik button ‘Simpan’

Paket PPK s Formy Dokumen Lainnya

1. Input Informasi Dokumen

Namsz Dokumen ©
Nomar Dokumean *

Tanggal Dokumen: -

Upload Fil 3 | |
pload File Dokumen Choose File | No file chosan

2. Simpan Dokumen

Simpan Kembsli

Gambar 123. Halaman Form Dokumen Lainnya
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6. Pencatatan Non Tender

6.1 Buat Paket Pencatatan Non Tender
Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab ‘Pencatatan Non Tender’.

L @ Pstunjuk Panpgunaan Ml Apfikssl E-Procursment Lainnys PPK 11 - Pejabat Pembuat Komitmen

Pencatatan Nen Tender Pencatatan Swakelcls

Buat Paket

et Non Transaksional

Busat Paket

Menampilkan 25 \vldsta Pencarian

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Tidsk ada Data untuk ditampilkan

Pembustan paket non spk dimulai dengan memilih dari RUF. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat di paket non spk.

Gambar 124. Halaman Daftar Paket Non Transaksional PPK
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Selanjutnya pilih paket yang terdapat di RUP (Rencana Umum Pengadaan).

Daftar Paket » Daftar Rencana Paket

K/L/PD *

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah -
SalRERa- LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH ~ a Pilih K/L/D/I, Satuan
Metode Pemilihan Semua Metode Pemilinan ¥ Kerja, Metode Pemilihan,

Tahun Anggaran 2018 -

Update RUP

Pembuatan paket non tender dimulai dengan memilin dari paket RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat dilaksanakan.

dan Tahun Anggaran

Menampilkan 25 v data Pencarian

Metode
Pemilihan
Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran

v
Kode RUP Nama Paket

18495882 Unit Layanan Kesehatan (} Plllh P ] ket dan Pemeliharaan APBN Pengadaan Langsung Rp 105,8 Jt 2018
Kantor/Layanan Perkantol

18495823 Pengadaan Fasilitas Perka Eing Kerja/ Persiapan APBN 2018

Pengadaan Sarana dan PrasaranWedung dan Bangunar/ Layanan Intemal
(Overhead) Biro Umum dan Keuangan

e-Purchasing Rp 660 Jt

18495767 Pengadaan Direktorat SPSE/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas Perkantoran/

Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan

e-Purchasing Rp 800 Jt

18495745 Pengadaan Peralatan Penyimpanan/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas

Perkantoran/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan

e-Purchasing Rp 63 Jt

Gambar 125. Halaman Daftar Rencana Paket
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Selanjutnya akan muncul halaman informasi paket, klik button ‘Buat Paket’ untuk membuat paket pencatatan non tender.

Informasi Rencana Pengadaan

Kode RUP 18495882
Nama Paket Unit Layanan Kesehatan (In House Clinic)/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan
K/IL/IPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Nilai Pagu Paket Rp 105.840.000.00
Tahun Anggaran  null
Jenis Pengadaan Jasa Lainnya
Anggaran No Sumber Dana Kode Anggaran Nilai
Buat Paket 01.3927.994.001.002.00.522191 Rp 105.840.000,00

Buat Paket

Gambar 126. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih “ok”

latihan-Ipse.lkpp.go.id says
Informasi Rencana Pengad

Apakah benar ini Paket Anda

Kode RUP 18495693

Cancel

Nama Paket Pengadaar toran/ Layanan

Internal (O}

K/L/IPD Lembaga Kébijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerinta

Satuan LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA P|
Kerja

Nilai Pagu Rp 200.000.000.00
Paket

Tahun 2018
Anggaran

Jenis Pengadaan Barang
Pengadaan

Anggaran No Sumber Dana Kode Anggaran Nilai
1 APBN 02.3928.951.004.051.00.532111 Rp 200.000.000,00

B Buat Paket

Gambar 127. Halaman Persetujuan Buat Paket
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Daftar Paket » Edit Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana

18495693 Pengadaan Peralatan Pendukung Sistem Antrian Area Pelayanan Publik/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas APBN
Perkantoran/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan

KIL/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2018 APBN 02.3928.951.004.051.00.532111 Rp 200.000.000,00 PPK 33

Nama Paket Pengadaan Peralatan Pendukung Sistem Antrian Area Pelayanan Publik/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas Perkantoran/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum
dan Keuangan

Nilai Pagu Paket Rp 200.000.000,00 1. Input Lokasi

Lokasi Pekerjaan * Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi * Pekeriaan

DKI Jakarta Jakarta Selatan (Kota) Gedung LKPP

2. Simpan

Paket © Tambah Lokasi

[ Simpan dan Membuat Paket IR RG] 3. klik kembali

* Harus diisi.

Gambar 128. Halaman Edit Paket Pencatatan Non Tender
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6.2 Edit Paket Pencatatan Non Tender

Pilih paket pada halaman Daftar Paket pada tab ‘Pencatatan Non Tender’ kemudian klik button ‘Buat Paket Baru’.

Tender Non Tender I Pencatatan Non Tender | Pencatatan Swakelola

Beranda » Daftar Paket Non Tender
Buat Paket

Menampilkan 25 v data Pencarian

Nama Paket Status Tanggal Buat -
Pilih paket
Pengadaan Peralatan Pendukung Sistem Antrian Area Pelayanan Draft 20 September 2018
Publik/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas Perkantoran/ Layanan
Internal (Overhead)/ Biro Umum dan pencatatan
DEIEHWEN] Pengadaan Langsung
Pengadaan Fasilitas Perkantoran Penataan Ulang Ruang Kerja/ Drait 20 September 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan BARANGJASA PEMERINTAH
Bangunan/ Layanan Intemal (Overhead)/ Biro Umum dan

PERERY Pengacean Langsuno | e 43

Menampilkan Halaman 1 dari 1 « ¢ y | o»

Pembuatan paket non spk dimulai dengan memiiin dari RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat di paket non spk.

Gambar 129. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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Pilih jenis pengadaan, metode pemilihan, bukti pembayaran, tanggal selesai paket, serta realisasi anggaran.

Penting:
1. Paket Non Tender harus diisi dengan lengkap.
2. Pengadaan e-procurement harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (dilakukan manual misalnya) akan menyebabkan status pengadaan menggantung dan berpotensi
sebagai temuan auditor.

Kode Paket 498999

Nama Paket Pengadaan Peralatan Pendukung Sistem Antrian Area Pelayanan Publik/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas Perkantoran/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro
Umum dan Keuangan S0)

Jenis Pengadaan Pengadaan Barang 4

1. Lengkapi data paket

Metode Pemilihan Pengadaan Langsung v

Bukti Pembayaran Non SPK Y

Tanggal Paket Selesai * -

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirnya Kontrak.

Nilai Pagu Rp 200.000.000,00

Realisasi

No. Jenis Realisasi [anggal Realisasi

2. Tambah Realisasi Anggaran

+ Tambah Realisa Total Nilai Realisasi : Rp 0,00

Beranda » Daffar Paket » Edit Pencatatan Non Tender

Gambar 130. Halaman Edit Non Transaksional
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Form Realisasi

Beranda » Edit Paket » Form Realisasi
1. Input Data

Jenis Realisasi Bukti Pembelian Realisasi

Nomor Dokumen

Nilai Realisasi (Rp)*
Gunakan koma untuk pemisah desimal.

Tanggal Realisasi 08-10-2018 &

File Upload Choose File | No file chosen

2. Klik Simpan

b

Total Nilai Realisast : Rp U,Ut

Kembali

Gambar 131. Halaman Form Realisasi
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Jika realisasi telah tersimpan maka akan muncul button pilih penyedia/non penyedia.

Beranda » Edit Paket » Form Realisasi

Berhasil simpan Realisasi

Jenis Realisasi *

Bukti Pembelian '
Nomor Dokumen 62728282828
Nilai Realisasi (Rp) * 198.000.000,00

Gunakan koma untuk pemisah desimal.

Tanggal Realisasi 08-10-2018 &

File Upload | Choose File | No file chosen

Keterangan terlampir file

Pilih Penyedia

Pilih Penyedia DataNon SIKaP =+

Tambah Penyedia

© Tambah Penyedia

No Nama Penyedia NPWP Email Telp Alamat

Kembali Total Nilai Realisasi : Rp 198.000.000.00

Gambar 132. Halaman Form Realiasasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul form pilih penyedia, jika memilih penyedia data non SIKaP. PPK mengisikan data penyedia.

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pilih Non Badan Usaha

N Penyediia Silakan Masukkan Nama Penyedia
S Siiakan Masukkan NPWP Penyedia
Email : .
Silakan Masukkan Email peﬂ‘;’edia Isi data penyedia non
= SIKaP
pen Silakan Masukkan No. Telepon Penyedia
A Silakan Masukkan Alamat Penyedia

Tambah Penyedia

Pilih tambah penyedia

Gambar 133. Halaman Pilih Non Penyedia
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Jika data penyedia ada di SIKaP, PPK isi NPWP penyedia yang terdaftar.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AXSES GANTI PASSWORD
Sl & Potunjuk P

Beranda » Edit Jenis Realisas:

» Pilth Penyedia

NPWP

Silahkan Masukan

NPWP Penyedia

Q Can Penyedia

Isikan NPWP penyedia
Pilih cari penyedia

Silahkan pilih salah satu paramater pencanan untuk melakukan pencanan penyedia, laiu chekiist penyedia yang akan di masukan ke daftar penunjukan
& Kembali

Gambar 134. Halaman Isi NPWP Penyedia

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pilih Non Penyedia

Nama Perusahaan

BT kpp penyedia 1
NPWFP

12.121.212.1-212.121

Q Cari Penyedia =+ Tambah Penyadia

Nama Perusahaan NPWP Email
IF2

Pilih penyedia

Anda tidak dapat memilih penyecia, <arena jumian penye

Telp Alamat

Status
islatesi@gmail.com

021345578 jalan test Belum Pilih

i3 yang terdaftar di pengadaan ini sudah melebihi batas yang di tentukan.

Silankan pilih salah sstu paramster pencanan untuk melakukan pencanan penyedia, |aiu chaklist penyedia yang 3kan di mMasuxan k= daftar penunjukan.

Pilih simpan

Gambar 135. Halaman Pilih Penyedia
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Realisasi yang telah dimasukkan akan masuk kedalam kolom realisasi.

« Berhasil simpan draft penyedia

Jenis Realisasi *

Nomor Dokumen

Nilai Realisasi (Rp) *

Tanggal Realisasi *

File Upload

Keterangan

Pilih Penyedia

Bukti Pembelian

62728282828
198.000.000,00

Gunakan koma untuk pemisah desimal.

08-10-2018 i

Choose File | No file chosen

terlampir file

DataNon SIKaP  ~

© Tambah Penyedia

No Nama Penyedia NPWP Email Telp

1 PT Rekanang9 63.627.872.7-268.228 rekanan89@gmail.com 26272828826228

Alamat

jl. epicentrum tegah lot 11B

Total Nilai Realisasi : Rp 198.000.000.00

Gambar 136. Halaman Form Realisasi

137
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi uraian pekerjaan, upload informasi lainnya, dan pilih simpan untuk menyimpan data paket pencatatan non
tender.

Uraian Pekerjaan

B I UZEZ=ZEE == FontSize.. Font Family Font Format

Isi uraian pekerjaan

Informasi Lainnya

Upload informasi lainnya jika ada

Informasi lainnya dapat beripa o
di luar kendali PPK.

BiSimpan gy Pilih simpan

Gambar 137. Halaman Input Data Pencatatan non Tender

a terdapat kendala




‘ mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 139

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil disimpan akan keluar notifikasi “Paket berhasil disimpan”

Beranda » Daftar Paket » Edit Pencatatan Non Tend

Paket berhasil di simpan Paket berhasil disimpan

Penting:
1. Paket Non Tender harus diisi dengan lengkap.
2. Pengadaan e-procurement harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (dilakukan manual misalnya) akan menyebabkan status pengadaan menggantung dan berpotensi
sebagai temuan auditor.

Kode Paket 498999

Nama Paket Pengadaan Peralatan Pendukung Sistem Antrian Area Peiayanan Publik/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas Perkantoran/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro
Umum dan Keuangan @GZE0)

Jenis Pengadaan

Pengadaan Barang v
Metode Pemilihan Pengadaan Langsung v
Bukti Pembayaran Non SPK =

Tanggal Paket Selesai *
17210:2018 & Belum ada perubahan

¥ Ubah Tanggal Selesai

* Alasan wajib diisi jika ada perubahan tanggal paket selesai

Tanggal Paket Selesai adaiah Tanggal berakhirnya Kontrak.

Gambar 138. Halaman Notifikasi Paket Berhasil Disimpan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7. Pencatatan Swakelola

7.1 Buat Paket Pencatatan Swakelola
Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab ‘Pencatatan Swakelola’.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

PPK 99 - Pejabat Pembuat Komitmen

Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola

Buat Paket

Swakelola

Menampilkan, 25 v data Pencarian

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Tidak ada Data untuk ditampilkan

Pembuatan paket swakelola dimulai dengan memilih dari RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelolakan.

Gambar 139. Halaman Daftar Paket — Pencatatan Swakelola
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih paket yang terdapat di RUP (Rencana Umum Pengadaan)

Daftar Paket » Daftar Rencana Swakelola

HLEDS Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pilih K/L/D/I, Satuan
SatUARHEGE LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH v a Kerja, Metode Pemilihan,
Tahun Anggaran B < dan Tahun Anggaran

Update RUP

Pembuatan paket swakelola dimulai dengan memilin dari paket RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelola.

Menampilkan| 25 v data Pencarian
Pilih Paket

—fode . NamaPaket Paqu_ Jahun_
18316447 Pengembangan Sistem Profesi Ahli Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, Rp 757 Jt 2018
18301380 Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa, Rp 685 Jt 2018
18301346 Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa, Rp 273,4 Jt 2018
18301330 Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa, Rp24Jt 2018
18301283 Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa, Rp 150,6 Jt 2018
18285799 Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) Nasional Rp 995,2 Jt 2018

Gambar 140. Halaman Daftar Rencana Swakelola
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Selanjutnya klik button ‘Buat Paket’ untuk membuat paket swakelola

latihan-Ipse.lkpp.go.id says

Informasi Paket Swakelola

Kode RUP
Nama Kegiatan
K/L/PD

Satuan Kerja
Nilai Pagu Paket
Tahun Anggaran

Anggaran

Apakah benar ini Pake
18
Pe
Le

Cancel ‘

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Rp 273.400.000,00
2018

No Sumber Dana Kode Anggaran

06.3936.004.001.051.00.522191

2. Buat Paket
06.3936.004.001.051.00.521213

[ Buat Paket

Gambar 141. Halaman Informasi Paket Swakelola

Nilai
Rp 163.800.000,00
Rp 109.600.000,00

142
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Paket Swakelola

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP  Nama Kegiatan Tahun Anggaran
18301346  Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa, 2018
KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Nama Kegiatan Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa,
Nilai Pagu Paket Rp 273.400.000,00
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai **
2018 APBN 06.3936.004.001.051.00.522191 Rp 163.800.000,00
2018 AFPBN 06.3936.004.001.051.00.521213 Rp 109.600.000,00
PPK NIP Nama Pegawai Nama User
0020099 PPK 99 PPK99 1 ’nput LOkaSi
LEokasrrexeraan:: Provinsi * Kabupaten * Detail Lokasi * Pekerjaan
Pilih Provinsi - Pilih Kabupaten/Kota - Alamat Detail

2. Simpan

© Tambah Lokasi

Simpan dan Umumkan Paket G Kembali

* Harus diisi.

Gambar 142. Halaman Edit Paket Swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil disimpan akan ada notifikasi berhasil disimpan

Daftar Paket » Edit Paket Swakelola

Data Paket berhasil

Data paket telah tersimpan disim pan
R Umum P d Kode RUP Nama Kegiatan Tahun Anggaran
18301346 Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa. 2018
KIL/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Nama Kegiatan Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa,
Nilai Pagu Paket Rp 273.400.000.00
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai **
2018 APBN 06.3936.004.001.051.00.522191 Rp 163.800.000,00
2018 APBN 06.3936.004.001.051.00.521213 Rp 109.600.000,00
PPK NIP Nama Pegawai Nama User
0020099 PPK 99 PPK99
Lokasi Pekerjaan * Provinsi * Kabupaten * Detail Lokasi *
DKI Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - Ji epicentrum tengah lot 118

© Tambah Lokasi

Simpan dan Umumkan Paket Q@ Kembali

* Harus diisi.

Pilih kembali

Gambar 143. Halaman Paket Berhasil Disimpan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7.2 Edit Paket Pencatatan Swakelola

Pilih paket pada Daftar Paket dan tab ‘Pencatatan Swakelola’ kemudian klik button ‘Buat Swakelola’ untuk membuat
paket swakelola baru.

BERANDA. DAFTAR PAKET LOGAKSES GANTI PASSWORD O Lo6ouT

£l & Petunjuk Penggunaan PPK 99 - Pejabat Pembuat Komitmen

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola

Beranda » Daftar Paket Swakelola
Buat Paket

Menampilkan 25 v data Buat Swakelola
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
Penyusunan Sistem Perencanaan, Dratt 17 Oktober 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA @Buat Swakelola
Monitoring dan Evaluasi Pengadaan PEMERINTAH
Barangllasa,
Menampilkan Halaman 1 dari 1 ® | < ' > | »

Pembuatan paket swakelola dimulai dengan memilih dari RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelolakan.

Gambar 144. Halaman Daftar Paket swakelola
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilin tanggal paket selesai kemudian input realisasi anggaran.

Beranda » Daftar Paket Swakelola » Edit Paket Swakelola

Penting:
1. Paket swakelola belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkapi.
2. Pengadaan e-procurement harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (dilakukan manual misainya) akan menyebabkan status pengadaan menggantung dan berpotensi
sebagai temuan auditor.

Kode Paket 210999
Nama Paket Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa, @
Metode Pemilihan E-Swakelola

Tyle Swakiclol KIL/PD PENANGGUNG JAWAE ANG ¥

Nilai Pagu Rp 273.400.000,00
Resl P Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi
1. Input Realisasi o
+ Tambah Realisasi Total Nilai Realisasi : Rp 0,00
Tanggal Paket Selesai *
8

Gambar 145. Halaman Edit Swakelola
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Realisasi

Input Data

Beranda » Edit Swakelola » Form Realisasi Realisasi anggaran

Jenis Realisasi *

Bukti Pembelian

Nomor Dokumen

Nilai Realisasi *
Gunakan koma untuk pemisah ribuan.

Tanggal Realisasi 17-10-2018 =

File Upload —————
o Choose File | No file chosen

Klik Simpan
4

Total Nilal Reansas! : Rp T

Kembali

Gambar 146. Halaman Form Realisasi swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika realisasi telah tersimpan, maka akan muncul keterangan berhasil simpan realisasi.

Beranda » Edit Swakelola » Form Realisasi
Berhasil simpan Realisasi Berhasil simpan
realisasi
Jenis Realisasi * =
Nomor Dokumen 23456780
Nilai Realisasi * Rp 220.000.000,00
Gunakan koma untuk pemisah ribuan.
Tanggal Realisasi * 17-10-2018 g
File Upl [t
i Choose File | No file chosen
Keterangan ok
4
s ; Total Nilai Realisasi : Rp 220.000.000.00
[& Simpan Kembali - a
- Pilih kembali

Gambar 147. Halaman Form Realisasi swakelola
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isikan tanggal paket selesai dan uraian pekerjaan

Besanda » Daftar Paket Swakelola » Edit Pakel Swakelols

Penting:
1. Paket swakslola belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkapi.
2. Pengadaan e-procurement harus dilakukan secara menyelurun. Jika ada tahap yang tidgak dilaui (dilakukan manual {l ) akan y stalus pengadaan menggantung dan berpotensi
sebagal temuan auditor

Kode Paket 210999
Nama Paket Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan BaranglJasa, (LD
Metode Pemilihan E-Swakelola

Tipe Swakelola KIL/PD PENANGOUNG JAWAB ANC ¥

Nilai Pagu Rp 273 400 000,00
i
Koskasny No. Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi
1 Bukti Pembeiian Rp 220 000 000,00 17-10-2018 Hapus
<+ Tambah Realisasi Total Nilai Rezlisasi : Rp 220.000.000,00
Tanggal Paket Selesai * Isi ta nggal pa ket
Uralan Pekerjaan BZIUS=z=%=&=:.=.= Siz y Selesai Yo xS B|=

Isi uraian pekerjaan

Pilih simpan

Kemball

Gambar 148. Halaman Edit Paket Swakelola
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket berhasil disimpan akan ada notifikasi berhasil

Beranda » Daftar Paket Swakelola » Edit Paket Swakelola

ke e Paket berhasil disimpan

Penting:
1. Paket swakelola belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkapi.
2. Pengadaan e-procurement harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (dilakukan manual misalnya) akan menyebabkan status pengadaan menggantung dan berpotensi
sebagai temuan auditor.

Kode Paket 210999
Nama Paket Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan BarangiJasa, (50D
Metode Pemilihan E-Swakelola

Tine Swakelola KIL/PD PENANGGUNG JAWAB ANC ¥

Nilai Pagu Rp 273.400.000,00
Realtsast No. Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi

1 Bukti Pembelian Rp 220.000.000,00 17-10-2018

+ Tambah Realisasi Total Nilai Realisasi : Rp 220.000.000,00

Gambar 149. Halaman Paket Berhasil Disimpan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika ada perubahan, PPK dapat mengisikan perubahannya

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola
Swakelola Aktif
Menampilkan 25 v data Pencarian

Kode Paket < Nama Paket

210999 Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Pal Jika ada peru bahan
sarangiasa.

Menampilkan Halaman 1 dari 1 € | n s | »

Gambar 150. Halaman Pencatatan Swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

8. Keluar dari Aplikasi
Pilih Log Out untuk keluar dari aplikasi.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

. s ot

Pilih Log Out

E-Tendering Non E-Tendesing Non Transaksional Swakelola

Paket Non E-Tendering PPK

Menampilkan 25 !—:' data Pencarian
Kode Cetak
Paket ¥  Nama Paket Tahap Dokumen
5163999 Paket Penunjukan gabungan @RI TTLED RED T ET TS LY Paket Sudsh E-Kontrak
Selesai
5112899 Pengadsan Rumput Sintetis / Living Furniture / Pembangunan/Pengadaan/Peningkatsn Sarans dan Prasarana / Biro Umum dan Paket Sudsh E-Kontrak
Keuangan @GR ELEERRELLET NN Y| Selesai
4914989 Pengembangan Aplikasi Sintag Corporate Rate,Cutsourcing Dokter Umum (Rgail trr el L s L D Paket Sudsh
Selesai
4899899 Tensgs Pendukung Legal Drafter Kegiatan Ksjian Badan Ussha dan Keadaan Khusus D.1.2 @GEE 0 ELEE LR ELTENT T Paket Sudsh E-Kontrak
Selesai

Gambar 151. Halaman Beranda PPK - Logout



